
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لائحة الموارد البشرية

 جمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات بمحافظة الخرج
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 م2222 -هـــ  3441
 

 

 



  

1 
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 التوظيف والعقود :القسم الثالث
 الرسمي أوقات العمل :القسم الرابع
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وا اةعع  حبمععذحوافا عع حظعع حز ععذاحوااد حابععفادوحا نمعع ولاحوا ا ة ععلاحا  اةذ  ععلاحوضعع أحكامععذاحاععظاحا   ععذاح (:1-1) المادة 
ح.اع1/1/1226وحا صذودحفيح/6/ح1/26دقمححالجة  لاب ذءاحً لىحت ة محإواد ح

بمعععذح اععع حابصعععل لاحا  ذظعععلاحوظصعععل لاححذوظفظف هعععحالجة  عععلاوهععع ذحاعععظاحا   عععذاحإلحت  ععع محا   قعععلاحبععع ح (:2-1)المادة 
ح.ححححا ط   حو  مفنحالجة  ح لىحب  لاحظنحكظ هح ذبذحًبمذح هحوظذح ل ه

كععذزفاحظععفظف حظا ذقعع ونحكوحظععنحو  ععظحححسععفاءحًحة  ععلابذلجتسعع أحكامععذاحاععظاحا   ععذاح لععىحين عع حا  ععذظل ح (:3-1)المادة 
ح.حححوحكوضذحاباطف  ح  ةذحيخصهمحظنحب فوحاظاحا   ذا,حامةهم

و ابرحاظاحا   ذاحظاةةذحً  ا حا  ةلح  ةذح حوا ذدضحظ حالأامذاحوا م وطحالأ ضلح لةفظفحا فادو ح (:4-1)المادة 
ح.حفيحا  ا 

 ح ععظ  ,حوحإو ععذتحت عع و  ح لععىحكامععذاحاععظاحا   ععذاحكلةععذحو ععأحالحذ ععلاححالحعع حفيحلإواد حالجة  ععلا (:5-1)المادة 
 حح        .حتمفنحاظهحا ا  و  حزذ ظ حإ حب  حا اةذواذحظنحمجلسحإواد حالجة  لاح

 حوح,ح صح لعىحل ع حفيح اع حا  ةعلو عا ا ذقع ح لعىحكامعذاحاعظهحا  و علاحوحابفظفح   ححالجة  لاطل حت (:6-1)المادة 
            .ظسؤو  لاحزا جلاحلإهمذتحابفظفحكوحتاصيرهحفيحق اء حوحظ   لاحاظاحا   ذاحكأحتا ةلحالجة  لا

 .ححححححححاب  وأتحسبحاب وحوابفا   حاب صفصح ل هذحفيحاظاحا   ذاحكوح افوحا  ةلحبذ اافيمح (:7-1)المادة 

  .كامذظهذاحبمذح حوا ذدضحظ حا ا ادا حا ا ف ظولاحلهظاحا   حاب و حا ا ف ظأح لجة  لاوص دح (:8-1)المادة 
 (:9-1)المادة 

 

 (:1-10)المادة 

حح.وامحا   فعحإلحز ذاحا  ةلحفيحابةلملاحا   ب لاحا س فوولاح  ةذحلمحو وح  هحزصحفيحاظاحا   ذا
الأ فععذاحا اذ  ععلاحكو ةععذحودو حفيحاععظاحا   ععذاحاب ععذمحابفضعع لاحكظععذاحكععلحظ هععذح لععىحواصعع حبذ  نععذدا حوح

ح  :ا   فحا اذلي
حين  لاحا   ف حوالإدشذوحوتف  لاحالجذ  ذ حبم ذ  لاحالخ ج الجمعية

ححكوحظنحو فبح  هاب و حا ا ف ظأح الجمعيةإدارة 

 الموظف
ب وااحوفظيحكوح زويحوو   ح عهحك ع حظاذبعلحل ع ,حكوعذحًححالجة  لاافحظنحو ةلحبمف بح ا حوظ فيحظ ح

ح.كذزأحا اسة لاحا تيحتطل ح ل ه

 لجنة الوظائف
,حالجة  عععلاإواد ح)ح لا عععذاحبمهعععذاحا فظعععذوفحوا افظ عععفحشعععذظللاح ععععععحالجة  عععلاختاعععذد حظعععنحإواد حاعععيحا لج عععلاحاب

ح.الجة  لاكوحظنحتح وهحإواد ح(حا مئفنحالإوادولا,حدو سحا اسمحاب نيحبذ فظ فلا

 الراتب
افحكلحظذحو طىح لةفظفحك ا حظاذبلح ةلهحشذظً حا ن   حبمف بح ا ح ةلحظمافبحظهةعذحكعذنح

ح.زفعحاظاحالأ  
ح.حافحظذحو طىح لةفظفحك ا حظاذبلح ةلهحب ونحب   ,حو  وح هحظ تنهحوود لاحفيحسلمحا  واتب الراتب الأساسي

 سلم الرواتب
شععععذظ حلجة عععع حابسععععة ذ حا فظ ف ععععلاحاب اةعععع  ححالجة  ععععلااععععفح عععع وتحبذ  واتععععبحالأسذسعععع لاحاب اةعععع  حفيح

ح.,حوظفا لاحاسبحاب اتبحوا  د ذ لجة  لابذ

 أحكام عامة: الفصل الأول 
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 المربوط الأول
ا  اتبحالأسذسيحفيحكوتحود لاحوكوتحظ تنعلاحظسعا الاح لةسعةىحا عفظ فيحفيحود عذ حوظ اتعبحسعلمحافح

ح.ا  واتب

 عقد العمل

وا  ذظععل,حوا هعع ح  ععهححالجة  ععلااععفحكععلحاتفععذاحدعع وحابعع  حكوحةععيرحدعع وحابعع  حكوح  ةععلحظ عع حوععبراحبعع ح
 ع محا  ةعلحتحعأحإواد عذحو اعذحًلأامعذاحوشع وطحا  اع حو و علاحت حالجة  علاالأ يرحبع نحو ةعلحفيح  ظعلاح

ح.وإش ا هذحظاذبلحالأ  حاباف ح ل ه
حح.طن  يحو ةلحبصل لاحالجة  لاحوتحأحإواد ذحوإش ا هذحوب ونحظاذبلحظذليحكوح  نيافحكلحشختصح المتطوع

 السنة الوظيفية
 ععذاا حوفعع ذحا  واتععبحوةيراععذحظععنحالأظععفدحوتنعع كحظععنحب اوععلاحشععه حا سعع لاحاب اةعع  حفيحبعع ءحا  ةععلحوالإ

ح.ووسةبروت اهيحب هذولاحشه ححو و ذ
ح.  احالحضفدح ل ةلح  فاحكذظلحكوحككث  الغياب
ح.الأوذاحا تيحوسةحح  هذح لةفظفحب  احالحضفدحوونحكنحوؤث حل  ح لىحداتنه الإجازة

ح.ا  ةلح ذدجحا  وااحا  سميحسفاءح  تحكوح ذدجحكوذاحا  ةل العمل الإضافي
ح.  لاحالخ جتمل فحابفظفحب ةلح ذدجحدذ الانتداب

ح.تا و حو   حظنحقنلحا اسمحا اذب ح هحابفظفحب هذولاحكلحس لاحوفضحح  هحظسافىحكواءح ةله تقويم الأداء الوظيفي
ح.ححابنلغحا ظأحوامحإضذ اهح  اتبحابفظفحالأسذسي,حوتح وحب ذءح لىحتافيمحالأواءحا فظ في العلاوة السنوية

ح. هحاسبحا  ا حاببراحظ ه لةفظفح ا ظ حسمنحح  لاالجة   هحابنلغحاباطفعحا ظأحت بدل السكن
ح.ابمذ آ حابذوولاحكوحاب  فولاحا تيحوامحف  هذح لةفظف الحوافز

ح.مخذ فلاحتا حظنحابفظفحتسا  حالإزظادحوالمحذسنلالأأحابفظفح لىححالجة  لافق هذحا  افبذ حا تيحت الجزاءات
ح.ظنححمللاحا نمذ فدوفسحا م  يحابفظفحا ظأحيمذدسحظه لاحا   ف حإلحالله, الداعية

 الإنذار الكتابي
افحإزظادحظمافبحوف هح لةفظفحبه ذحإوضذححازهحسع مفنح  ضعهح  اعذبحككثع حشع  حإلاحتمع دحظ عهح

ح.ظثلحتل حابختذ فلا
ح.افحإنهذءح  ظذ حابفظفحب ونحظسا اذ ح اذءح تر ح  ظاه الفصل بدون مزايا

ح. ا   محين  حكظفدحا فظذوفحوشئفنحابفظف حالجة  لانلحواص حبهحا   ذاحاب اة حظنحق نظام الوظائف
 

   ( :1-11)المادة              

ح

ا لغععععلاحا   ب ععععلاحاععععيحا لغععععلاحاب اةعععع  حوا  سم ععععلاحوا فا ععععبحاسععععا ةذلهذحبذ  سععععنلاحلجة عععع حا  اععععفوحوا سععععج  ح
أحقع ادحإوادأحوابلفذ حوا ن ذزذ حابا او لاحوةيراذحممذحافحظ صفصح ل هحفيحكامذاحاظاحا   عذاحكوحفيحك

وص دحت   ةذحًلأامذاحاظاحا   ذاح,حوفيحاذ لاحاسا ةذتحالجة  علاح لغعلاحك  ن علاحإلح ذزعبحا لغعلاحا   ب علاح
ح.و ابرحا  صحا   بيحافحاب اة حووظذحً
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 :بالجمعيةالمسميات الوظيفية المعتمدة  ( :1-2)المادة 
 

 التوضيح  المسمى الوظيفي التصنيف

 وظائف إدارية

حظ و ح
حزذوبحاب و ح
حظ و حإواد ح
حدو سحقسمح

حاب و حا ا ف ظأ
حزذوبحاب و حا ا ف ظأح
حظ و حإواد حبذلجة  لاح
حدو سحقسمحبذلجة  لاح

 وظائف إشرافية

ح لة داءحسم تيرححسم تيرح
حين  حظم فيحا لجذنحوا م بحبذلأقسذاحظم ذحلج لاحكوحش نلا

حظفظفحظن  ذ ح/حظ  وبحظن  ذ ح/حظسفاحظمذدو حالجة  لاححتسفو حؤوتظس
حت س  ح  قذ حالجة  لاحظ حا اطذ ذ حوالجهذ حالأ  ىحح  قذ ححظفظف
حالجة  لاحوت ة اهذحوكوقذذحظاذب لاحاساثةذدا ححوكوقذذحاساثةذدحظفظف

حظاذب لاحوتسفو حا سااطذ ذ ححظسؤوتحاسااطذ ذ ح

 وظائف تخصصية
 ا ا ذاحبا   مح ةل ذ حالجة  لاحابذ  لاححدذسب

حا  لاح,حظتر موحظتر م
ح(حوتفث  حح( نيحتسج ل/ح دحد/ظفزاذجح/حظصةمح)ححإ  ا

 وظائف عامة
 

 ظ  لحب ذزذ ح ظ  لحب ذزذ 

حظسؤوتح نحا ص  واحبذلحة  لاححكظ حف  وا

حظسؤوتح نحظسافو ذ حالجة  لاححكظ حظسافوع
حين  حابفظف حبذلجة  لاححإوادأحظفظفح

 وظائف خدمة
ح اسلحظح–ظ اقبححظفظفح  ظذ ح
حسذو ح- ذظلححظفظفح  ظذ ح
حاذدسحكظنححظفظفح  ظذ ح

 

 
 
 
 
 

ح
ح
ح
ح

 الوظائف: الفصل الثاني 



  

5 

ح:ابفظف حب دقذاحظاسلسللاحكذ اذليت ق محا فظذوفحوححوام     ( :2-2)لمادة ا
  حححححححححححححبح عععترحتععتراوححا فظعععذوفحظععذحبععع حح ععذزا ظعععنححا ععع قمحالخععذصحبذ فظ فععلاحواعععفحظمععفنحواععفح:يفيوظرقممم الممم

  مععفنحبععظ  ح.زحا اسععمحإلحا  سععذدحظععنحا عع قمحبععذزا حاسععبحالجعع وتحكوزععذهحووضععذذحدظععح,(ح99–ح11)
ح.وامظا(ح1111)ولحفيحالإواد حدقمحبح ترحتحةلحا فظ فلاحالأ,حا  قمحظمفزذحًظنحكدب ح ذزذ 

 وتمعععفنحظاسلسعععللاح(ح111111)واعععيحتنععع كحظعععنحا ععع قمحفظف,حواعععفحا ععع قمحالخعععذصحبعععذبح:المممرقم الممموظيفي
 .ة  لالجبحسبحا ترت بحفيحا ا   حبذ

  كالتالي  القسم،برمز، اختصاراً عن اسم  اوإداراته الجمعيةيرمز لأقسام : 
 

 رمزه القسم

 01 الإواد 

 00 ا مئفنحالإوادولا

 01 ا مئفنحابذ  لا

 01 ا   ف حوالإدشذو

 01حو ف حالجذ  ذ 
 01حا   قذ حا  ذظلا

 01حالإ  ا
 01حظ كزحالحذسبحالآلي
 01حابفادوحابذ  لا

 01حتروذ ابم
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واععفاحدوع سحا اسععمحبا نئعلاحا  ةععفلجحاب عع حح  وع  , فعاححوظ فععلاححالجة  ععلا  ع حاذ ععلاحكأحقسعمحظععنحكقسعذاح (:1 – 3)المادة 

ح.لاالإوادوحلمئفنحالإوادولاحوإنهذءحبذقيحالإ  اءا ود  هح (ح1دقمححنمفلج) ظ  ح
ب ععع ححالجة  عععلاد ععأحكأحوظ فعععلاح  وعع  حوطلنهعععذحكأحقسععمحظعععنحكقسععذاحح لج ععلاحا افظ عععفحالحعع حفيحقنعععفتحكو (:2 – 3)المادة 

ح.فيحإنجذححا  ةلكهم اهذححوداسلاحالحذ لاحا ف ل لاحلهظهحا فظ فلاحوظ ى
و ععع وح  هعععذح(ح2نمعععفلجحدقعععمح)فيححبذلجة  عععلاتاعععفاحإواد حا معععئفنحالإوادوعععلاحبعععذلإ  نح عععنحا فظ فعععلاحا معععذة  ح (:3 – 3)المادة 

ح.ا انفتظؤا  حومم زا حا فظ فلاحوش وطح
وإكةعذتحا ترت نعذ ح  ا عذدحابفظعفحابطلفبعلاحتافاحلج لاحا افظ عفحب داسعلاحكودااحابااع ظ ح لعىحا فظعذوفح   (:4 – 3)المادة 

ح.اب ذسبحوت ة  حا مئفنحالإوادولاحبإكةذتحا  ت نذ ح لةاذبللاحا مختص لاح  ةذحب  
ح:ظساف  ذحً لم وطحا  ذظلاحا اذ  لاحنحاباا اح ل ةلكنحومفححبذلجة  لاومترطح انفتحا افظ فحوا  ةلح   (:5 – 3)المادة 

  ح.الج س لاكنحومفنحاباا احس فوأح 

  ح.الأظذزلاحواسنحالخل
 ح.الحسنحواب ه ا سااذظلاح
 ح.حابحا  ةلح ل ون حالحسحا   فأحوحتف  ح
 ح.حظ حالآ  ونحوا ا ذظلا اص ذححواسنحواا ا ا د ح لىحا  ةلحفيح  و ح
 ح.ح  ةل لاحابطلفبلاح لفظ فلاابؤا  حا  لة لاحكوحالخبرا حا
 ح.حكنحومفنح واذحطن ذح لفظ فلاحاب شحح ل ةلح ل هذ
 حا ا ذاحا  انذدا حكوحاباذب  حا مختص لاحب جذح. 

ح.الجة  لاو  ح لجة  لاحا ا ذاتح نحب أحا م وطح  احش طحا ل ذقلاحا طن لاحظ ا ذً حبصل لاح
حح-:حالآت لاابسفةذ حكنحوا احإلحا مئفنحالإوادولاحح لابذلجة يجبح لىحابفظفحاباا اح لافظ فح (:6 – 3)المادة 

  ح.ح(5نمفلجحدقمح)ت نئلاحاساةذد حطلبحتفظ فح
 ح.ح(ا س فوأ غيرححظا محوافولاح لس فوأ,حا فط  لاحالهفولا)ففد حالهفولاح
 ح.حالحذفلح ل هذحوا  ودا حوالإوادولاففد حا مهذوا حا  لة لاح
 ح.حةل لاحكوحإاضذدحالأفلح لةطذبالاا  حوالخبرا ففد حظص قلاحظنحابؤا  حا  لة لاح
 ح.حكواءحا ص  حينذ لاحبذبسج ظنحإظذاحظسج حالحيحبحسنحالخل حوححتزك لا
 وحكدب حففدحشمس لاحظلفزلاحظاذسح  (2x6.) 

ح.تحفظحين  حابسا  ا حفيحظلفح  ظلاحابفظف
:حوحككثع حاسعبحا اا ععذجلج علاحتمعملحظعنحث ثععلاحك ضعذءحكااعع ظ حابباذبلعلاحا مختصع لاح لةعفظف حاح أتع (:7 – 3)المادة 

 التوظيف والعقود
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ح(.اب و حا ا ف ظأدو سحا اسم,حا مئفنحالإوادولا,ح
لج لاحاباذبلعلاحا مختصع لاحاعيحالجهعلاحابختف علاحبذ اففع لاحبانعفتحكوحد عأحابفظعفحابااع اح لعىحوظ فعلاحشعذة  ح (:8 – 3)المادة 

طععفا حبماذب ععلاحب عع حإ عع اءحاباذبلععلاحا مختصعع لاحوا   عع حبععظ  ح  اةععذوهحظععنحا مععئفنحالإوادوععلاحوتععامحاععظهحالخ
ح(.6نمفلج)و(ح2حنمفلج)دو سحشئفنحابفظف حو  ح

ح.وامحت س ةهحاسبحالإ  اءا حابان لاحفيحل  ظفظفح  دح ا ح ةلح ملحوح (:9 – 3)المادة 
ابفظععفحبمف ععبح اعع ح ةععلح عع دحظععنحزسععختا حوومععفنحا عع صحابماععفبحبذ لغععلاحا   ب ععلاحاععفححتفظ ععفوععامح :10 –3)المادة 

محزسععختهحظععنحا  اعع ح لةفظععفحوتععفوعحا  سععختلاحالأ عع ىحفيحظلععفح  ظاععهحب عع حتفق عع حاب اةعع حووظععذً,حوتسععل
ابفظععفحبذبفا اععلاح لععىحا معع وطحا ععفادو ح  ععه,حويجععبحكنحواضععةنحا  اعع حب ذزععذ حبطن  ععلاحا  ةععلحوا معع وطح

وكوعععلاحوسععذ ذ حا  ةععلحكوح  ةععلحظ ععع حح ابافعع ح ل هععذحوظععذحإلاحكعععذنحا  اعع حدعع وحابعع  حكوحبععع  حةععيرحدعع و
ح.دولاحك  ىب ذزذ حض وح

و ابرحا فففحا عفظ فيح لفظ فعلاحو اع حا  ةعلحوظ  اذتعهحاب  ع حالأسذسعيح لةهةعذ حابطلفبعلاحظعنحابفظعفح (:11 – 3)المادة 
ح.   حالخ ذحافتحل  

بملحظفظفحووافاحبماذب اه,حوتحفظح  هحين  حا ن ذزذ حواب عذظ  ححذحً ذفحذحًا مئفنحالإوادولاحظلفحقسمحو ِ   (:12 – 3)المادة 
ا مهذوا حالحذفلح ل هعذ,ححدا ن ذزذ حا مختص لا,حففدح فتفة ا  لا,حففد حالهفولا,حففح:ح)ذفلاحبذبفظفالخ

حتا ععع م,حالخطذبعععذ ,ح سعععائظازذا ا سعععير حا ظات عععلا,حتعععذدواحظنذشععع  حا  ةعععل,حابسعععةىحا عععفظ في,حالأ عععذاا ,ح
والجة  علاحةعيرحظسعؤو لاح عنحح,(لخإ...حزظادا ,حوالإ  اءا حالجزاو علاالأواء,حا ااذدو حا س فولا,حا ا ن هذ حوالإ

ح.ا اافذاحبملفحابفظفحا ظأحق حظضىح لىحطيحق  هحس اذنح  كث 
ونععع كحوح عععذاا حاب ضععع لاحو حوععع  لح  هعععذحإ عععذا حالأ  عععذوحوالإوفظعععذحًح91 لةفظعععفحالج وععع ححلاا فعععتر حا اج ون ععع (:13 – 3)المادة 

و ح ع ح لةفظعفح ع تحاعظهحح(2نمعفلجحدقعمح)فعععفيحنمعفلجحا افظ حاب اةع اااسذبهذحظنحتذدواحا افظ عفح
ح.لاا فتر حا اةا حبمة زا حابفظف حاب سم حإلحكنحوامحا ترس محب  حا فتر حا اج ون 

وومعفنحظعنحكفعلحوفعفدهحو سعهحابنذشع حنمعفلجحظنذشع  ح ةعلحوا اةعذوهحظعنحدححو  ع   ع حب اوعلاحووااحابفظعفح (:14 – 3)المادة 
ح.تنهحول  حلحسذبحظسا اذتهحابذ  لا  لاح  اةذوحداالأفلحإلحظلفحابفظفحوففدهحإلحا مئفنحابذ

 فعتر ح حتزوع ححلاوامحت س محابفظفحالج و حبمملحدسميحكوحا ساغ ذءح نح  ظذتهحكوحتم و حا فعتر حا اج ون ع (:15 – 3)المادة 
ب ذءح لعىحتففع لاحدوع سحا اسعمحظ  اعلاحبااعفيمح لةفظعفح عنحا فعتر ححلا نحشه ونحإضذ  لاحب  حا فتر حا اج ون 

ح.ابفظفحالخط لاوظفا الاحح(12نمفلجحدقمح) اج ون لاحفيحا
وكظ  ح ل و سحابنذش حالح حفيحتا يمحتفف لاح لمؤونحالإوادولاحبانعفتحت سع محابفظعفحقنعلحازاهعذءحا فعتر ح**

ح.ا اج ون لاحإلاحظذحدكىحكال لاحوكفذء حابفظفح مغلحاظهحا فظ فلاح,ح لىحكنح حتالح نحشه 
فيحكأحوقأحكنحا افظ فحتمحزا جلاح زا ذتحابفظفحشختص لاحةيرحفع   لاحكوحزا جعلاححجة  لا لإلاحثنأح (:16 – 3)المادة 

الح حفيح ساحا  ا حوونحالحذ لاحلأأحح لجة  لاتا يمهحب ذزذ حكوحظسا  ا حةيرحف   لاحكوحظزود ,ح إنح
ظععنحز ععذاحا  ةععلح(ح5)ا ن عع حح38إشعع ذدحسععذب حووونحظمذ عع  حكوحت ععفوأ,حول عع حفيحزطععذاحامععمحابععذو ح

ح.الح حفيحاتخذلحالإ  اءحا اذزفمحاب ذسبحا ذتحاظاحابفظفح لجة  لاتحوحوا  ةذ
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ح(وفظعذحًح15)حككثع حظعن حونذش حظهذاح ةلهحوونح عظدحشع  يححابفظفحا ظأ  ح لجة  لاحإ غذءح ا ح**ح
وإلاحلمحونذشعع ح ععفدحوفععف هح لةلمععلاحإلاحكععذنححابةلمععلا,ظععنحتععذدواحا  اعع حإلاحكععذنحظا ذقعع حظ ععهحظععنحوا ععلح

ح.هحظنحالخذدجظا ذق احًظ 
 :والإقاماتالتأشيرات والرخص  (:17-3)المادة 

وو عععع حا  سععععفاحح(ا سعععع فوو حةعععير)ابا ذقعععع ونححبماذب ععععلاحإنجععععذاحاب عععذظ  حالخذفععععلاحبععععذبفظف حالجة  ععععلااعععفاحت 
ح:وظ ا  لاحالجهذ حا  سم لاح  ةذحيخصحالآتي

   اساا ااحا  ذظل حابمةف  حبذ  ا. 

  ح.ذو ح ل  ذ ح اطحبذساث ذءحكأحة اظذ حكوحظنذ غحك  ىتمذ  فحإف ادحوت و حد صحا ا
 ح. اطحبذلجة  لاد صلاحا ا ذو ح لسذوا ح
 ح.الإقذظلاحود صحا  ةل

ووا ةععلحابفظععفحكذ ععلاحا امععذ  فحابترتنععلاح لععىحاسععاا ااح ذولاععهحظععنحإفعع ادحكوحت وعع حين عع حا ا شععيرا حكوح 
ح.قذظذ حكوحالإضذ ذ حبمذحفيحل  حا غ اظذ حونحفاذا   صحكوحالإ

  بطذقععذ حشختصعع لاحلجة عع حابععفظف حلإثنععذ حشختصعع ذ محوتح وعع حظسععةىحا فظ فععلاححالجة  ععلاصعع دحت
ح.ا تيحيمذدسفنحظهذظهذ

  زصعععفحتمعععذ  فحزاعععلحا مفذ عععلاححالجة  عععلاا ةعععلحتحابعععفظف ,الحذ عععلاحزاعععلحكفذ عععلاحكاععع حإلاحاقاضعععأح
ح.وا ةلحابفظفحا  صفحالآ  وح

 :الإسكان (:18 -3)المادة 
 

ح
ح
ح
حححح

          

ح

واسععبحالآ  ععلاحح  وععه,اععلاحاسععبحالإظمذزععذ حاباذح-ةععيرحا سعع فوو حح- لةععفظف حا سععمن حالجة  ععلاح  حتععفح
ح1وا م وطحفيحاظهحا  و لاح

حح-:حوليوو ا ىح   حف ذحب تحا سمنحظذح
  وكعظ  ح حواجعذواحإيجعذدهحح1 لةفظعفحث ثعلاحشعهفدحظعنحا  اتعبحالأسذسعيححذواجذواحظعذحوصع ححك

حح1حا فادوحفيح ا حالإيجذدحا  متروم
 ثمحا اععع دجحاسعععبحتاعععفيمحالأواءحا عععفظ فيح لةفظعععفح%ح91ك حواعععلحتاععع و حالأواءحا عععفظ فيح عععنح

حح-:حالآتياسبحا اص  فح
 .وص ذح هحخمسلاحآ ذحريال%حححح95إلح%ح91

 .وص ذح هحثمذز لاحآ ذحريال%حححح93إلح%ح96

ح.وص ذح هح م  حآ ذحريال%ححح111إلح%ح99
حح-:حا اذ  لاا م وطحتحب تحا سمنح حوامحف  هحإ حظنح  

  ح.الجة  لاابفظفحا غيرحس فوأح ب حكنحومفنحتحأحكفذ لاح
 ح. لىحف ذحب تحا سمنظ هحكنحو صحفيحا  ا حح
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 ح.(إيجذدظفق ححظن)كنح ض حففد حظنح ا حالإيجذدحا  مترومح
 ح.لجذظ  لاحوو ةلحفيحمجذتحا اصذفهكنحومفنحابفظفح ةلحا مهذو حاح
 ح.س فا ككث حظنح م حح  لاةكنحومفنحظضىح لىح ةلهحبذلج
 (ةيرهكوحاوذد حكوحاجحو ة  حح  سأ)فيحابةلملاحواوةلاححلاحا  ذوللاكنحتمفنحإقذظ 

و لجة  لاحاسترواوح زءحظنحب تحا سمنحاب  فعح لةفظفح نحا فتر حابانا لاحظنحا س لاحفيحاذتحازاهذءح
ح.  قلاحابفظفحبذلجة  لاحبسنبحا سااذ لاحكوحبمف بحق ادحإوادأ

ح
 :تذاكر السفر (:19-3)المادة 

  ح. نحتظك  حا ا واحلأوتحظ  حش وطلاحإب ااحك بحا اظك  حا  ا  لاحإلاحتمحا ا ذق حظ هحفيحبل هحة  لا فضحالجت
 تظك  حلاذبحو فو حبذ  د لاحا س ذا لاح لةفظفحا غيرحا س فوأحا ظأح لىحكفذ علاححة  لاؤظنحالجت

 ااعذحت ظلاحا ف ل لاحو لىحالخطعفطحا عتيحظطذدحووليحبنل هحب  حس ا حظنحب اولاحالخحكق بإلححة  لاالج
ح. هحكلحس ا وومفنحا ص ذح.حة  لاالج
 ومععفنحبعع ءحاسععا اذاحفعع ذحبعع تحتععظاك حا سععف ح لةفظععفحةععيرحا سعع فوأحا ععظأحتمحزاععلحكفذ اععهح

ح.و  سحظنحوقأحزالحا مفذ لاحة  لا ةلهحفيحالجظنذش  حا انذداحًظنحب اولاححة  لا لىحالج
 ح.تظك  حلاذبح اطحالجة  لاح   طي اه ذحظ حإلاحكذنح ا حابفظفحا غيرحا س فوأحظ
 ابفظعععفحا عععظأح حوسعععذ  حسعععفاءًحبسعععنبحكوضعععذعحبلععع هحكوح حو ةعععبحبذ سعععف حو  طعععىحزصعععفحق ةعععلاح

ح.ا اظك  
 إلاحسعععذ  حابفظعععفحبفسععع للاحةعععيرحا طعععذو  ح   عععفضحزصعععفحق ةعععلاحا اعععظك  ح لعععىحالخطعععفطحا عععتيحت ااعععذح

ح.الجة  لا
 حا سعف حبمع طحك حواجعذواحق ةعلاحتعظاك حا سعف حابفظفحا ظأحوسذ  ح غعيرحبلع هحو  طعىحق ةعلاحتعظاك 

ح.إلحبل ه
  ظ عهحإلحبلع هحفيحاذ علاحح حتا ةلحالجة  لاحتمذ  فح فو حابفظفحةيرحا س فوأحا ظأحتمحا ا ذقع

كوحفيحاذ ععلاححا سععااذ لا,حبلعع ه,حكوتعع احا  ةعلحوا  ععفو حإلححكوحإلاحدةععبحفيح ل ةععل,حاه ع احفعع ا 
ح.كوحلأ لحاممحقضذويحإوادأ,بمف بحق ادحح  ظذته,نحادتمذبهحمخذ فلاحكو حإلحا ساغ ذءح 

 إ حفيحاذ ععلاحالخععع وجحح اعععط ث ثععلاحظعععنحك عع اوح ذولعععلاحا  ا  ععلاححلاععذبحو عععفو حتعععظاك ة  ععلاحؤظنحالجتععح
ح.ظاذبح اطا حتظاك ا  هذويح  ااص ح لىح

 :المواصلات (:20-3)المادة 
  ح.ذ نحزالحا  ذظل ح  وهحلاةيرحظسئف حالجة  لا

 اباف   حوالإظمذز ذ حالجة  لا ذدا حووسذولحا  الحب سفب هحاسبحاذ لاحا سحالجة  لا حف  حت. 

 ح. إزهح حوسا  حف ذحب تحا  الح لجة  لاتذب لاح هحوس للاحزالحنحظنحوؤظ ح
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ح

دااععلاححا سععنأوححالجة ععلاحذ,حوومععفنحوفظععظععذحلمحوعع صحا  اعع ح لععىح   ععهحكوععذاحا  ةععلحالأسععنف  لاحخمسععلاحكوععذا (:1- 4)المادة
حأالح حفيحكنحوسان تحوفاحالجة لاحب فاحآ ع ح عن ح لجة  لابحكذظلحلجة  حابفظف ,حوحكسنف  لاحدسم لاحب ات

ب ععع ححوكعععظ  حب ععع حا   ععع حإلحظماعععبحا  ةعععلحوإشععع ذدامحبعععظ  حظفظف عععهحظععععحظعععذحو عععأحالحذ عععلاح عععظ  ,
 ا عععع ولحا عععع وااحو حيجععععفاحتة عععع ح(ح3دقععععمححجنمععععفلح)وبذسععععاخت ااححابعععع و حا ا ف ععععظأالحصععععفتح لععععىحظفا اععععلاح

ح(.نهذحةيرحت اكة لاكأحك)الإ ذاا ح
ح(سععذ لاح21)حوفظ ععذحًومععفنحمجةف هععذحكسععنف  ذحًح,حبم عع تحثمذز ععلاحسععذ ذ تمععفنحسععذ ذ حا  ةععلح لععىح ترتعع  (:2- 4)المادة             

ح وومععفنحاضععفدحابععفظف حإليحكظععذكنحا  ةععلحوازصعع ا همحظ هععذحفيحابفا  عع حالمحعع و حفيحاععظاحا   ععذا,حو ح عع
لحو ععفحبمععملحظؤقععأحوونحا اةععذوحظععنحدوعع سحا اسععمحوظفا اععلاحإواد ح لةفظععفحتغ ععيرحكوقععذ حسععذ ذ حا  ةعع

ابهةعذ حوا غعيرحكوح  حا فظعذوفحاب ذطعلاحبذلإنجعذاحل,حووساثنىحظنح(3نمفلجحدقمح) لىحل  حو  ححالجة  لا
ح.ظ تنطلاحبفقأح ل ضفدحكوحا زص اذ

ح(ظاطععفعكوحز ععذاححكوحظسععذو لاح اععطفععنذا لاحوظسععذو لا,حكوحفععنذا لاح اععط,حح ترتععذن)حبذلجة  ععلاكزععفاعحا عع وااح (:4- 4)المادة
ووااحكعععلحوظ فعععلاحضعععةنحا اصععع  فذ حا سعععذبالاح  ععع حا اةذواعععذحول ععع حاسعععبحا اا عععذج,حوتمعععفنححو ععع و

حححتاجععذواحك حسععذ ذ حا  ةععلحفيحشععه حدظضععذنحابنععذداح لععىح ترتعع ,حاسععبحظععذحو لععنح  ععهحفيحا  ععه,ح لععى
حوص دحبظ  حظفا الاحظعنحمجلعسا  ةلحوحوفظ ذحًظذ  احا   ذاحاباطفعح  مفنحاسبحظصل لاح(حسذ ذ 6)

ح.الإواد 
بع نحشعه حح,ح لةعذحًبذلجة  علاوامحا اةذوحاضفدحوازص اذحابفظفحبذسعاخت ااحز عذاحالحضعفدحوا زصع اذحابسعاخت اح (:5- 4)المادة

ح.بذلأشه حاب  وولاح(ظنحا مه حا ظأحول هح19ظنحا مه حوو اهيحباذدواحح21ون كحباذدواح)ا  ةلح
 لةفظعععفحوتمعععفنح"حاب ععع ام"حلحاب  از عععلاحواععع دح  هعععذحدوععع سحا اسعععمحوقعععأحا  ةعععلحالخعععذد يحسعععذ ذ حا  ةععع (:6- 4)المادة

بإشعع اذحظ ععه,حوومععترطحتفق عع حدوعع سحا اسععمحفيحكعع  حا عع وااحكظععذاحاععظهحالأوععذاح  اةذواععذح عع ىحا مععئفنح
ح.الإوادولا,حقنلحإقفذتحل  حا مه 

 ع تحا فعتر حا اج ون علاح لعىحكنح حتزوع ح عنححصعةلا هعذاحا ن نحابفظفحالج وع حزسع ذزهح سعاخت ااححو  فى (:8- 4)المادة
ح.فيحو فتحوازص اذحابفظف حالجة  لاكدب حظ ا ح  تحا مه ,حاعحو اذوحز ذاح

 (:9- 4)المادة
 
 

الخعع وجحبعع  حوااعع  حفيحا مععه حوونعع كححوفيحا عع  فتحكح هععذاحا نصععةلا ععنحزسعع ذنحابفظععفح سععاخت ااححو  فععى
ح.الحسمحإلاحتم دحا  س ذنحلأكث حظنحل  

وبذ اةععذوحظععنحدو سععهحابنذشعع ,حضععةنح(ح18نمععفلجحدقععمح)حا سععائظاناسععائظانحابفظععفحومععفنحو عع حنمععفلجح (:10- 4)المادة
ح:حإا ىحالحذ  حا اذ  لا

  (.بفظفيحا  افوحا مذظللا) تر حكذظللاح 

 ا ا   حفيحالحضفدح نحوقأحا  واا. 

 أوقات العمل الرسمي
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 ا زص اذحقنلحنهذولاحوقأحا  واا. 

 ح.الخ وجحكث ذءحا  وااحا  سمي
 ععتر ح ل ااععلاححككثعع حظععنحخمععسحسععذ ذ حظافا  ععلاحوونحو ةععلحابفظععفح كحبذلجة  ععلافيحكوقععذ حا  ةععلححىو ا عع (:11- 4)المادة

ح.تالح نحزصفحسذ لاحوا ص  حوا ط ذاح 
هحابا ذقع حظ عهحاسعبحظعذحتااضع سعذ ذ حا  ةعلحابطلفبعلاحظعنحابفظعفححا اغعيرحفيحالجة  علا  حلمجلسحإواد ح (:12- 4)المادة          

ح.صل لاحوون حل  حفيحا  ا اب
ح:ا اذلي لىحا   فححبذلجة  لا   ذاحاباطفعحومفنحاسذبحسذ ذ حا  ةلحبفظفيحا (:13- 4)المادة         

  ذ حا  ةلحابطلفبلاحبحسبح ا ح ةلهتمفنحسذ. 

 تحسبحسذ ذ حا  ةلحبمملحت اكةي. 

  ذبحا تراكةيسمحو حو فضحضةنحالحسا  فاحا ظأح ح ض هحابفظفح مملحكذظلح. 

 ح.ةلحإضذفي اد حةيرحظلزظلاحبحسذبهذحكفيحاذتحاوذو حسذ ذ حا  ةلح إنحالإو
ح:ا ا ذق حا  سميح لىحا   فحا اذليومفنحاسذبحسذ ذ حا  ةلحبفظفيح (:14- 4)المادة         

  تحسبحسذ ذ حا  ةلحبمملحت اكةيح. 

 وفيحاذ علاحح,الجة  علاواد حظسعن حظعنحإح طعيحلنومعنحبعإح حتحسبحسعذ ذ حا  ةعلحالإضعذفيحظعذحلم
ح.اوذو حسذ ذ حا  ةلحب ونحل  ح إنحالإواد ح حتلازاحبحسذبهذحكسذ ذ ح ةلحإضذفي

ح 
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
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سعلمحا  واتعبح(1)اب  ع حدقعمححاز ع )ود لاحح15ظ تنلاحتمةلحكلحظ تنلاح لىحح15ومملحسلَّمحا  واتبحظنح (:1 – 5)المادة 

ح(.فيحنهذولاحاظاحا   ذا
ابفظفح لعىحوظعذوفحلا حظسعة ذ حوظفافعفذ حظ   علا,حوومعفنحا ا  ع حو اعذحً لة تنعلاحالمحع و ححوامحت    (:2 – 5)المادة 

   حا ا   حكوتحظ بفطحفيحاب تنلاحاب  ح ل هعذحطناعذحً سعلمحا  واتعبحاب اةع حظعذحلمححويم ححابفظفح لفظ فلا,
نح لعىحود عذ حظاا ظعلاحفيحاب تنعلاحكوحت ىحلج علاحا افظ عفحكال اعهحلأنحومعفححككبر,واف حفيحا  ا ح لىحك  ح

ح.(سلمحا  واتبحفيحنهذولاحاظاحا   ذا(1)اب   حدقمحاز  ح)ا تيحوسا اهذح
حظعنحكعلحشعه حظعع  وأنحفع  هذحفيحا  عفاحا سعذب حوا  مع ونحوومعفح   حك عفدحا  عذظل حبذ  وعذتحا سع فوأحت ع (:3 – 5)المادة 

ح.,حوتفوعحفيحاسذبذ حابفظف حا ن م لاحح  لاالجةإ ح   وذٍح ذد لٍاح نحإداو ححل  تا   ح نححك  لىح
ح.(ظنحز ذاحا  ةلح92ول  حو  حابذو ح)ح لجة  لاوامحف ذحا  واتبحب  ح صمحكأحظنذ غحظسا الاح (:4 – 5)المادة 
إلاحفعذوذحا  ععفاحالمحع وح عع   حالأ عفدحوععفاحا  ااعلاحالأسععنف  لاحكوح طلعلاحدسم ععلاح  عامحا صعع ذحفيحوعفاحا  ةععلح (:5 – 5)المادة 

ح.كوحا ظأحول هحوسناهحا ظأ
كأحت  يرحفيحف ذحا  اتبحبسبح  احاكاةذتحب ذزذ حابفظفح ظ  حا معه ح  ا ةَّعلحزا جاهعذحابفظعفح (:6 – 5)المادة 

ح.ظسذد اهح كاةذلهذحكوحا اةذوحا  اتبحا مه أحبذلحسة ذ حا تيحتطذب حاظاحا ااصيرح   احزفسه,حسفاءحً
احداتنهحكوحكأحظنذ غحزا ولاحايحظنحاافقهح لعىحالإوصعذتحكوحا ممعفحاب ع حلهعظاحفق حابفظفح   حاسا و ح (:7 – 5)المادة 

ول عع حبمف ععبحتفععفوأحححالجة  ععلاا غعع ض,حو لةفظععفحكنحوفكععلحظععنحومععذءح اععنأحداتنععهحوظسععا اذتهح عع ىح
كاذبيحظفق حظ ه,حظف هحإلحإواد حا مئفنحابذ  لاحكوحظنحو عفبح  عهحب ع حا اةعذوهحظعنحا معئفنحالإوادوعلاحو ع ح

ح(.11قمحنمفلجحدح)
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الرواتب



  

13 

 
 

ومترطحلحصفتحابفظفحالج و ح لىحا  ع و حا سع فولاحا ثذباعلاحكنحومعفنحابفظعفحقع حكظضعىحا فعتر حا اج ون علاح (: 1 – 6)المادة 
كوحتمحت سع ةهحقنعلحازاهعذءحا فعتر حا اج ون علاح لعىح(ح  ع ح ع احً)وباافيمحفيحالأواءح حواعلح عنح(حث ثلاحكشه ح)

ح(.الج و حاب  وأب اولاحا  ذاح)حح1/1احكنحومفنحل  حقنلحتذدو
حل ععع حفيحإ ععع اءح زاوعععيحزا جعععلاححالجة  عععلا ععع حلإواد ح (:2 – 6)المادة  ا ظعععذنحابفظعععفحظعععنحا  ععع و حا سععع فولاحا ثذباعععلاحظععععحك قعِعع َّ

ح.الجة  لالإ  تحابفظفحبميءحظنحكز ةلاحوآوابحوسلفك ذ ح
ح 

ح 

ح 

ح 

ح 

ح 

ح 

ح 

ح 

ح 

ح 
ح
ح
ح
ح
ح
ح

 العلاوات 
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ح:إلحتحا  حالأظفدحا اذ  لاحبذلجة  لاحزوه ذحز ذاحالحفا  (  : 1- 7) المادة 

  تمج  حابفظف ح لىحا  طذءحابساة حو ذفَّلًاحفيحالجفازعبحا عتيحوعبراونح  هعذحكث عذءحا ااعفيمحا ع ودأحلأواءح
 .ابفظف 

  بترحدوححا ا ذ سحا م وفحب حابفظف. 

 ا سآظلاإضفذءحشيءحظنحا اج و حفيحدوت حا  ةلح ط وحابللحوح. 

 ظنح  تحاظهحالحفا زحذلجة  لاتافولاحدبطحابفظف حب. 

 ح.ظنحالإب ا ذ حابف فو حبا ة اهذحوالحفذاح ل هذحظنح  تحاظهحالحفا زحالجة  لااسافذو ح
المحذ  عععلاح لعععىحا ععع واا,حالإزاذ  عععلاحا  ذ  عععلا,حاسعععنح:ح) لعععىحإاععع ىحالأظعععفدحا اذ  عععلاححبذلجة  عععلات طعععىحالحعععفا زح (  : 2- 7) المادة 

,حالإبععع اعحوا بامعععذد,حا افذ عععلح,حظععع  حالخ ظعععلا,حا اة عععزحا مختصعععيلحظععع حالآ ععع ون,حابنعععذودا حا ظات عععلاذظعععا ا 
ح(.اسبحالإظمذز ذ حاباذالال  ح,حوحابختالفلاحالجة  لايجذبيحظ حكزمطلاحالإ
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح

 الـحوافز
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ح
نمععفلجحدقعععمح)حاءنمععفلجحتا ععع محالأوحو ا ععىحفيحتا عع محكواءحابعععفظف حا ضععفابطحوا معع وطحابعععظكفد حفيحت ل ةععذ  ( :  1 -8)المادة 

ح(.ح12
ظسؤو  لاحظنذش  ح نحتا  محظفظف هحوظ ؤوس ه,حوتا يمحا اا  مححظسئفتو ابرحدو سحا اسمحكوحا  و سحابنذش ح ( :  2 -8)المادة 

ح.فيحا فترا حاب صفصح ل هذ
ح:محالأواءحا فظ في تا كزفاعح ( :  3 -8)المادة 

 تا  محس فأ. 

 ح(.بذ   ذ حح ذص)ح حكشهحتا  محكلحكدب لا
ح(,حابسذء  حالإوادوعلا  احالمحذ  لاح لىحسذ ذ حا  ةل,ح ا   ا,حا غ ذب,حازذ ا سائظ)كث  حبرحح ا حت ح ( :  4 -8)المادة 

ح.  محا فظ فيا ااحفيظؤث احً
 ( :  5 -8)المادة           

 
 

 

ح.ا اةذوحآ  لاح ذوز حابفظفحابثذلي
ح

ح 
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
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ح
و    حابفظفحا ظأحاصلح لىحظؤالح لةيحك لىحظنحظؤالهحالحذليحفيحسلَّمحا  واتبحول  حبم ححابفظعفح :   (1 -9)المادة 

ح:ج وتحا اذليل  و ح لىحاسبحظؤالهحا  لةيحالج و حو اذحً 
حدحا   و اظا حا مهذو حالج و  حا مهذو حالحذ  لا
حود ذ ح2حبمذ فدوفسحثذزفولاح ذظلا
حود ذ 2حظذ سايرحبمذ فدوفس

حود ذ 8حوكافداهحذ سايرظ
وومترطح عظ  حكنحومعفنحابفظعفحقع ح,ح لىحكنحوامحتطن  حاباترحح لىحابفظفحا س فوأحوةيرحا س فوأ

حح.ظ  ح حتالح نحس لاحكذظللاحالجة  لاكظضىحفيح  ظلاح
ح:ومفنحابفظفحكاً ح لترق لاحإليحوظ فلاحك لىحظعحتف   ح  هحا م وطحالآت لا ( :  2 -9)المادة 

  اطلنذ حا فظ فلاحالج و  حظنحظؤا  حو برا حوةيراذتحا  حب. 

 لأواءحا فظ فيحتا  ماصف هح لىحود لاح   ح  احًفيحآ  ح . 

 كنحومعععفنحقععع حكظضعععىحكدبععع حسععع فا حفيحا فظ فعععلاحا عععتيحومعععغلهذ,حكوحاصعععف هح لعععىحظعععذحو ذولهعععذحظعععنح
ابعع و حنحظععؤا  حوداسعع لا,حظععذحلمحوععامحاسععاث ذؤهحظععنحاععظهحا معع وطحاقاضععذءًحبصععل لاحا  ةععلحباعع ادحظعع

ح.ا ا ف ظأ
 ععترحا  اتععبحفيحاب تنععلاحالج وعع  ححححك عع ىح إزععهحو  ععظحا  د ععلاحالأ لععىحظععنحاح  عع حت ق ععلاحابفظععفحظععنحظ تنععلاحإل ( :  3 -9)المادة 

ح.ظذحوفااوهذكوح
(ح15محنمفلجحدقح)حابمذنحا فظ فيحا مذة حبا نئلاحواا احابفظفحابؤالح لترق لاح لة ذ سلاحفيحالحصفتح لىح ( :4 -9)المادة 

ح.حوتا يمهح لمئفنحالإوادولا
ابفظععفحاب شععحح  زااععذتحظععنحظسععةىحوظ فععيحفيحظ اتععبحظ   ععلاحإليحظسععةىحوظ فععيحآ عع حفيحظ اتععبحك لععىح ( :  5 -9)المادة 

وا لحزفسحا اسمحا ظأحو اةيحإ  لا,حومترطح هحكنحوسامةلحش وطحا ترش ححكوً ح,حوو  ظحظفا الاح"حت ق لا"
,حو حومعترطحك عظحظفا اعلاحدوع سحا اسعمح(11نمعفلجحدقعمح)وسعاخت اح عظ  حوحف,حدو سحا اسمحولج لاحا فظذو

,حوومفعيحفيحل ع حاسعامةذتحا مع وطحظسةىحآ  حبم تنلاحك لىحفيحقسعمحآ ع فيحاذ لاحكاا اهح لترش ححإلح
ح.وك ظحظفا الاحلج لاحا فظذوف

أحا اج بعععلاح لفظ فعععلاحفيحاذ عععلاحازااعععذتحابفظعععفحظعععنحظسعععةىحإلحظسعععةىحوظ فعععيحآ ععع ح  ناعععىحابفظعععفحتحععع ( :  6 -9)المادة 
كشه ,حو  و سحا اسمحالج وع حالحع حفيحتافيمعهحبمعذحوسعا اهحفيحنهذوعلاحا فعتر حوا  َّ ع حبعظ  ححلاالج و  حب  حث ث
ح. لج لاحا فظذوف

 ( :7 -9)المادة 
 

ح.فدحزا جلاحظذحزسبحإ  هحنهذو ذحً حيجفاحا    حفيحت ق لاحابفظفحالمحذتحإلحا ا ا  حكوحالمحذكةلاحا ا وون لاحإ حب  حظه

 الترقيات والنقل
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   ( :  8 -9)المادة 

ح:الآتيتالختصحفيححالخذظسلاح م حا  د لات ق لاحابفظف حا فافل حإلححآ  لا
  :الإدارية الشؤون التزامات مدير - أ

 ن يكووون الر ووم  أ وو   وو ب الرواتوو    وو  (  51) درجووة يقوووب فر ووم أ ووماظ الموووينين الووإين ولوو وا  لوو  ال
و قووال للموووإي  فيووان أ ووماظ   مووييد موون كووم  وواب (  03/55 )فالأ ووماظ  لوو  لجلووة الترحيووات ف وود أحلوو 

    FP-17-09 رحب (  51) الموينين    الدرجة 

  شعار المويف فلتيجة تقييب لجلة الترحيات  . 

  مون كوم  واب  51/1م ئوم  ن م ف الترحيات المؤج ة لعرضها     ال جلة مرة آخر     مو د أحلاه
 .مييد 

  ود   لو يلوم المويوف ل أ    غالفا ما يلا   الترحيوة زيوادة فالراتو  يينيوم توى   ل  الة الترحية 
 .المويف   ليها الإ  تب الترحيةالدرجة المالية 

 :المالية التزامات  الشؤون -  

  و  لنوا المرتفوة وإلو  (  51)قم المويف فين درجات المرتفة الوا دة فشوكم ت قوائي  تو  الدرجوة يتب ل 
 .الجمعيةمالعة ل عيوة  فقرار من  دارة فشرط  دب وجود  قوفة  دارية 

 :وتكون مكوله من" ترحيات"تكوين لجلة  - ت

 مدير المويف المفاشر 

 مدير الشؤون الإدارية 

 مدير الجودة و التطوير 

  و تقووب فا وتعراأ أ وماظ المووينين الوإين ولو وا  لو  الدرجوة موييد تجتمم ال جلة    لهايوة كوم  واب        
 و الفت    ا ت قاحهب ل ترحية من  دمها      ب الروات (  51) 

  يتب التقييب و قال ل فلود التالية: 
 الالضفاط وال ضور و  دب وجود مي يات و مراجعة م ف المويف ل تأكود مون : الشؤون الإدارية

  دب وجود  قوفات  دارية فموجفها تعوق الترحية
  ه  ليهيقيب مدى تجاو  المويف و الجازه ل مهاب الموك: مدير الق ب  
  يقيب المويف مون  يون ل وفة الإلجواز التراكموي ل مهواب وا وتخداب اللمواإي : مدير الجودة و التطوير

 المعتمدة    المكت 
  يتب التقييب و ق اللموإي رحب FP-17-10    

  و   و ب الرواتو    و  الل وو (  51) تق ب لتوائ  تقيويب ال جلوة ل مووينين الوإين ولو وا  لو  الدرجوة 
 :الآتي

 نتيجة التقييم التقييم نسبة

 يثفت     ما هو   يه % ( 03) أحم من 

 (03  ( : ) %51 ) % 
ل ووين ( شووهور  0) تؤجووم الترحيووة ويليوور  وو  م ووف المويووف فعوود  

 .ت  له و يأخإ م ت قاته فأثر رجعي 

 يتب ترحيته  ل  المرتفة و الدرجة الجديدة      ب الروات  % ( 51) أ    من 

 .فلاظل     لتائ  تقييب لجلة الترحيات المدير التلنيإ من فقرار يلدر ترحية الا تماد يتب  - ن

كوحظسةىحوظ فيحآ  حت نئلاححيومترطح زااذتحظفظفحظنحقسمحإلحقسمحآ  ح لىحزفسحابسةىحا فظ ف ( :  9 -9)المادة 
لإوادا ح,حوك عععظحظفا اعععلاحدؤسعععذءحالأقسعععذاحاب   ععع حوظععع و أحا(11نمعععفلجحدقعععمح)نمععفلجحزاعععلح  ظعععلاحظفظعععفح

ح.وإكةذتحالإ  اءا حالإوادولاحظ حا مئفنحالإوادولا
ح
ح
ح
ح
ح
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ح
ولزاحين  حابفظف حا س فوو حوةيرحا س فوو حبذ شترااحفيحز ذاحا ا ظ  ذ حا  اةذ  لاحويخصمحا شترااح ( :1-10)المادة 

اسعبححالجة  علاذهملاحا  اةذ  علاحبذلإضعذ لاحإلحظسعح لا ظ  عذ ظنحداتنهحوو   حبذ   ذبلاح  هح لةؤسسلاحا  ذظلاح
ح:حوايحكذ اذليح  واذحز ذاحا ا ظ  ذ ,حا  سبحا تي

 

 الإجمالي (ساند)التعطل عن العمل  الأخطار المهنية تالمعاشا التغطيات التأمينية
 حصة الجمعية حصة الموظف حصة الجمعية حصة الموظف حصة الجمعية حصة الموظف

ح%2175ح%1715ح%1715ح%2-حح%9ح%9 الموظف السعودي
ح%2-ح-حح%2-ح-ح-ح الموظف غير السعودي

 

        
حريالك فح(حح211)ح حواجذواحنحبم طحكحو ذو  مطبيح لةفظف حا ا ظ حا حالجة  لا ةلحتا:حا ا ظ حا طبي            ( :2-10)المادة         

 .لجة  حابفظف حو ذو  م
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ح.إوادولا,ح,حاساث ذو لا,حظ ض لاا ا ذوولا:ايحوحح–و تيحتفص لهذحح-إلحكدب لاحكزفاعحالجة  لاتص فحالإ ذاا حفيح ( :  1 -11)ادة الم

ح.الجة  لاحفيحاةا حبإ ذاتهحا  ا ذوولاحإ حب  حظضيحس لاح لىح  ظاهةفظفحالج و حا ل ح  ح  ( :2 -11)المادة 

ظع حك عظحتفق ع حدوع سحا اسعمح(ح12نمعفلجحدقعمح)ازاحابفظفحبا نئلاحنمفلجحطلبحإ عذا  ل صفتح لىحإ ذا حول ( :  3 -11)المادة 
ح. ذاا حفيحاظاحا   ذالإاحاب  ةلاح و  حالأامذحوا اةذواذحظنحاب و حا ا ف ظأحا مئفنحالإوادولاحدو سوح

كةععذح,حلحإلحا سع لاحا اذوظعلا حت اعح لعىحكن,حا سع لاححفيحوسعا  حابفظعفحإ عذا حا ا ذووعلاحظع  ذحث ثعفنحوفظعذحً: ( :4-11)المادة 
ح.  فاحواا ا حيجفاحتزولاحالإ ذ

كقلهععذحشععه حوااعع ح مععلحإ ععذا ,ححإ طععذءحابفظععفحإ ععذا حاسععاث ذو لاحالجة  ععلايجععفاحلإواد حح:الإجممازة الاسممتينائية ( :5-11)المادة 
واععيحةععيرح,ح ل هععذحالإواد وظفا اععلاححب عع حا قا ععذعحبععذببردا حا ععتيحواعع ظهذحكععلحسعع ا ححبحعع حكقصععىحث ثععلاحكشععه وح

حح.ووا ةلحابفظفحقسطحا ا ظ  ذ حكذظ ح  لهذ,حلأة اضحالخ ظلاحكوحا ترق لاحبظ  ف لاحالأ  حو حتحاس
بيحظفصعلحفعذودحظعنحومترطح لإ عذا حاب ضع لاحا عتيحتزوع ح عنحوعفاحوااع حإاضعذدحتا وع حطعح:الإجازة المرضية ( :6-11)المادة 

ح.اب ض لاحا صذودحظنح هلاحا طن لاحا وومفىح ل فاحا فاا حنمفلجحالإ ذ,ح هلاحطن لاحامفظ لا
 ( :7-11)المادة 

 
 

    ( :8-11)المادة 
 

فيحب أحالحذ  حاب ض لاحابسا صع لاحكوحابسعا يملاحوطنع حفيحااعهحا   عذاحالخعذصحفيحظثعلحاعظهحالحعذ  حالآتيح
ح.(81ا فادو حفيحف فلاح)تفص لهحفيحز ذاحإنهذءحالخ ظلا

,حكوحاو اععهحكوحكاعع حكب ذوععهحاععفعح  ععهحوا  وععه لةفظععفحابحكوععذا(حثععلاحث )حتمعع ححإ ععذا حإوادوععلاح:حالإجممازة الإداريممة
ا حث ثعلاحكوعذاحبفظعفحإ عذاحويمع ح.حوظ هذحكسنفعحو طىحكإ عذا حإوادوعلاح لةفظعفحاباعزوجحا انعذداحًظعنحوعفاحاوا عه

ب عع حك عععظح)حا ععظأحواععذب حت دونععهحكوحتحصعع لهحا  لةععيحواباععع محوو طععىحابفظععفحا سعع فوأ,ح  عع ظذحوعع ااحبمف ععفو
كوح صععلٍححسعع لاحةععيرحظ ععذو إ ععذا حبعع   حكذظععلحطععفاتحظعع  حا ظا ععذنح ععنحح( لععىحا  داسععلاحإواد حالجة  ععلالاحظفا اعع

  معفنح ل ذظعلحالحع حإلاحكذنحا ظا ذنح نحس لاحظ عذو ححكظذ,ح  ذحب  وحكوذاحا ظا ذنحا ف ل لاظتح وحف في,ح
 حابؤووععلاح طلععبحالإ ععذا حفيحإ ععذا حوونحك عع حلأواءحا ظا ععذنحو لة مععذ حكنحتطلععبحظععنحا  ذظععلحتاعع يمحا فثععذو

و لععىحا  ذظععلحكنحوااعع احبطلععبحالإ ععذا حقنععلحظف عع اذحبةسععلاح معع حح,وكععظ  حظععذحوعع تح لععىحكواوععهحا ظا ععذن
ظعع ح عع احالإ عع تح,حلاحثنععأحكزععهحلمحوععؤوأحا ظا ععذن حإو عع احا  ذظععلحظععنحك عع حاععظهحالإ ععذاحح,وفظعع ح لععىحالأقععل

ح.لاا ا وون حبذبسذء لا

 الإجــازات
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وبع  حخمسعلاحكوعذاحتنع كح(ح   حا فطع حو  ع حالأضع ىح)حوسا  حابفظفح طللاح ل   ونحح:ةالعطلات الرسمي ( :9-11)المادة 
ح,حوإلاحوقععع حب اوعععلاحا ععع وااحكوحنهذواعععهحبععع حإ عععذات ح  ععع  لحاعععظاحا  عععفاحظعععنحضعععةنحالإ عععذا ,حقنعععلحا   ععع حب عععفا

الحعع حفيحإ ععزااحابععفظف حكوحب ضععهمحبذ  ةععلح عع تحإ ععذا حا   عع ونحكوح ععزءحظ هععذح  عع حالحذ ععلاحإلححجة  ععلاو ل
ح.وقأحاسافذو حابفظفحظ هذحالجة  لا وحب وذاحداالاحوتحل  ح لىحكنحت فضحاظهحالأوذاحكوحا سذ ذ ح

 عذا حكوعذحكعذنحزف هعذحإلاحلمحواع اح  حوفظ ح نحكلحوفاحوغ بح  هحابفظفح نح ةلعهحقنعلحكوحب ع حالإسمحك  ح ( :10-11)المادة 
ح.ظانف حًح ظداحً

ظعععنحا  ةععع  حإلاحكعععذنحظ ا اعععذحًلحةلعععلاحتخعععصححا حإوادوعععلاحبععع  حوعععفاحوااععع حب ععع ح فوتعععهوسعععا  حابفظعععفحإ عععذ ( :    11-11)المادة 
ح.الجة  لا

 : (12-11)المادة    
 
 

 : (13-11)المادة    
 
 
 
 
 
 : (14-11)المادة   
 
 
 
 
 

 : (15-11)المادة   
 
 
 
 
 
 : (16-11)المادة   
 
 
 
 
 
 : (17-11)المادة   
 
 
 

ح.ظ  ف لاحا  اتبحو  ح لةفظفحتزواهذ ةلحوفاحح15ب  ححإوادولاحظ ححابفظف حب وااح زويحإ ذا 
ح

احدةنععأحفيحظ ا اععلاحكوحالأاحإلحكاعع حكق بذوععهح    ععه"ظ ا اععلاح"ط ح  هععذحابفظععفحإلحفيحالحععذ  حا ععتيحوضعع
حح- عععععععععع و ح لععععععععععىحظ ا عععععععععع حا طفععععععععععلحوكظععععععععععهحح-طفلهععععععععععذحا ععععععععععظأح حواجععععععععععذواح ةعععععععععع هحسععععععععععن حسعععععععععع فا ح

ااو حابعع  حا  اظععلاح لة ا اععلاح لععىحظععذحح ععإلاوسععةحح مععلحظعع همحا اةاعع حب فعع  هحظععنحالأ ععذاا حا  ذووععلاح,ح
ح.وسا اهحظنحالأ ذاا حا  ذوولاح  سةحح هحبذ غ ذب

كاع ح حومترطحسنحظ ع ح لأب عذءحب ا اعلاححاوجحابفظفلاحو اهحكوإلاحكذنحاب وأحكا حكو وحابفظفحكوحاح
كعع حالأبععفونحابععفظف حفيحظ ا اعععلاحكاعع حالأب ععذءح  مععترطحكنحومعععفنحححإلاحدةعععب,حوححوا عع وهةذحبععفظف حلهععم

تمعععفنحك عععذا حاب ا اعععلاحبمف عععبحتا وععع حطعععبيحوععع صح لعععىحاذ عععلاحوححواجعععذواحسعععن حسععع فا ح حا طفعععلح  ةععع
ح.لاحا  ذوللاحتثنأحق ابلاحا زو  حكوحالأب ذءاب وأحب ا  ح,حوففد حظنحبطذق

تمعفنحك عذا حاب ا اعلاحبمف عبحتا وع حطعبيحوع صح لعىحح حكوحإ فازعه/ابع وأحكاع حوا ع ونحابفظعفإلاحكذنح
الإ فذءحظعنحاعظاحا مع طحفيح و حالإواد حاذ لاحاب وأحب ا  حبذلإضذ لاحإلحف حإ ذ لاح لة وأحويجفاحب

وومععفنححونحكنحومععفنحا  ذوععلحا فا عع ح ععهحظ ا اععلاحكاعع حكق بذوععهحوالحععذ  حا ععتيحوضععط ح  هععذحابفظععفحإلح
ح.ابفظفحد ظذحًش   ذحًحب وضلاحت ذلجحفيحالخذدجحكوحفيحبل حةيرحا تيحتا محبهذحفيحا  ا ل

ظععنحظععع و حابسامععفىحوكاععع حكطنذوععهحبعععنحو ععذلجحفيحا ععع ا لححذحًكنحومععفنحظصععع قحومععترطحفيحتا وعع حابععع وأ
ح لةعععععععععععععععع وأحوابعععععععععععععععع  حاباعععععععععععععععع د ح ل عععععععععععععععع ج عععععععععععععععع حووعععععععععععععععع صحا اا وعععععععععععععععع ح لععععععععععععععععىحضعععععععععععععععع ود حو ععععععععععععععععفوحظ ا

حوتمعععععععععععععععععععععفنحلاحا  ذظعععععععععععععععععععععلاحبعععععععععععععععععععععنحو عععععععععععععععععععععذلجحفيحالخعععععععععععععععععععععذدجكنحوصععععععععععععععععععععع احظعععععععععععععععععععععنحاله ئعععععععععععععععععععععلاحا طن عععععععععععععععععععععوح
ح.اص حالأ ذاا حاب ض لاحتمذظذحًحكإ  اءا إ  اءا حا ا ذظلحظ حك ذا حاب ا الاحح

ح اسععا فظ حظععنحالأ عذا حا  ذووععلاحكوحا ا ععفوأحإنحو ع  ,ح ععإنح/تحسعمحكوععذاحاب ا اعلاحظععنحدفعع  حابفظعف
ح حدفعععععع  حوععععععامحا ا ذظععععععلحظ هععععععذحبط واععععععلاحا ا ذظععععععلحظعععععع حالأ ععععععذاا حاب ضعععععع لا/ومعععععنح عععععع ىحابفظععععععفكوحلمح

سععالاحكشععه حب اتععب,حسععالاحاشععه حب صععفحا  اتععب,حح-تنعع كحظععنحكوتحتا وعع ح لة ا اععلاح- مععلحكدبعع حسعع فا ح)
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 : (18-11)المادة   
 
 
 : (19-11)المادة   

ح.(سالاحكشه حب ب حا  اتب,حوبا لاحالأدب حس فا حك ذا حظ ا الاحب ونحداتب
لاحتمذظععذحً ععنحا  ععذا حاب ضعع لاحوإنحكذزععأحتافعع حظ هععذحفيحالإ عع اءا حاسععاةذد حاصعع حك ععذا حاب ا اععلاحظسععاال
ح.و منحكلحك ذا حتحص ح لىحا  

ح. ذا حاب ا الاحإلاحتف   ح  هذحا م وطحسفاءحكذزأحاب ا الاحفيحابسامفىحكوحاب زتإتانلح
ح 
ح 

ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح

ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
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ة  حظسن حظنحدو سحا اسمح لأ ةذتحابسا جللاحكوحا طذدوعلاحا عتيح ح حت اة حسذ ذ حا  ةلحالإضذفيحإ حبا  ( :1 –12)المادة 

يممنحت   لهذح  وااحا  فاحا اذليحووؤث حت   لهذحبمملحكنعيرح لعىحسعيرحا  ةعل,حبمع طحكنحواع سدحدوع سحا اسعمح
ح.ظسناذحً لةفظفح  وحا سذ ذ حا تيح اذ هذحلإنجذاحا  ةل

شعععيءحححسععذ ذ حا  ةعععلحالإضععذ  لاحاععيحالأفعععلحوسععذ ذ حا  ةعععلحالإضععذفيت اععبرحس ذسععلاحالحععع حظععنحا افسععع حفي ( :2 –12)المادة 
ح.الجة  لااساث ذويحواختظحفيحكض  حالح ووحبطلبحد ووحظنحدو سحا اسمحكوحإواد ح

 ( :3 –12)المادة 
 
 
 
 
 
 
 

       

 ( :4 –12)المادة       

(حسعععذ لاح52)ذواحتمل عععفحابفظعععفحبسعععذ ذ ح ةعععلحإضعععذ  لاح  ععع حالحذ عععلاحبح عععترح حتاجعععحالجة  عععلا ععع حلإواد ح
ح:ح  تحا مه حا فاا ,حو سبحك  حا سذ لاحالإضذ  لاحبمف بحاب ذو لاحا اذ  لا

ح.حك  حا سذ لاحفيحا  ةلحالإضذفي=حح1,5حxك  حا سذ لاحفيحالأوقذ حا  ذوولاح
عع   حبفععاححوإقفععذتحظاعع ا حا  ةععل,حكظععذحبا ععلاحابععفظف حوحذتحابسععؤحووااصعع حا ا ععفوأحابععذوأح لععىحا عع  ذ ,حوا  ة 

ظ حاساث ذءحظعنحتع ىحححوضهمحب وذاحداالاح اط,حب  حاسامةذتحسذ ذ ح ةلح تر حواا  ح لىحالأقل,  امحت فح
ح. امل فهمحبسذ ذ حإضذ  لاحوت فوضهمحظذووذحًحالجة  لاإواد ح

كقلح تر ح  ح لةفظفحا اةا حبسذ ذتهحالإضذ  لاحايح تر حواا  ,حوك لىح تر حايحوفاحواا ,ح لعىحكنحواةاع ح
حح.حب ةلحإضذفيحآ  بهذحقنلحكنحوامحتمل فهح

  و سحا اسمحا اةذوح م حسذ ذ حبفظفهحفيحا  ةلحالإضذفيحك  حكقصىح  تحا مه حكمل,حوظذحااوح نح ( :5 –12)المادة 
ح.الجة  لال  حظنحسذ ذ حا  ةلحالإضذفيح  مترطحا اةذواذحظنحقنلحإواد ح

تمحا ا سع  حب  عهحوبع حابفظعفحوفيحاذ علاحتغ عبحابفظعفح  ح  و سحا اسمحإ زااحابفظفحبذ  ةعلحالإضعذفيحإلاح ( :6 –12)المادة 
ح. نحإنجذاحا  ةلحالإضذفيحابس  حإ  لاح,ح إنحل  حق حوؤث ح لىحتافيمحابفظفحظذحلمحوا اح ظداحًظانف حً

ح 
ح

ح 
ح
ح
ح
ح
ح

 ساعات العمل الإضافي
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 ( :1-13)المادة 

 
 : (2-13)المادة  

ح.(حاب و حا ا ف ظأ)حف ودحق ادحازا ابحظنحفذابحا ص ا لاح

ح.ظ داءحالإوادا حبذ اةذوحازا ابحا  فاحا فاا حبفظفيحكقسذظهمضحوفف ح

 ( :3-13)المادة  
 
 
 
 
 
 
 
 
 (:4-13)المادة         
 

          
 (:5-13)المادة         

 
 
 (:6-13)المادة  
 
 
 

 
 (:7-13)المادة 

 

 
 (:8-13)المادة        

 

ح:ظفضحح  هحالآتيحFP -17-16ت نئلاحنمفلجحازا ابح

 ح.ا  قمحا فظ في/حا سم
 ح. هلاحا زا اب/حابسةىحا فظ في
 ح.ظبردا حا زا اب
 ح. تر حا زا اب
 ح.ا سمحوحا افق  حوحا اذدوا

ةعلاحتاعلحظسعذ اهذح عنحلأكث حظنحوفاحفيحالأسنفعحا فاا حلإنجذاحظه(حابفظفحكوحابفظفلاح)ح حواجذواحازا ابح
ح.ظنحفذابحا ص ا لاح,حووساثنىحظنحل  حاذ  حا ض ود حا اصفىحبا ادك لفحظترحح111

وفظعذً,حح(ح81)ح عذدجحظاع ح ةلعهحظع  حكوحظع وحظافا  علاحتزوع ح عنحث ثع (حابفظعفحكوحابفظفعلاح)حازاع ابح حيجفا
 .حكوذاحإضذ  لاح11فيحاذ لاحا ض ود حا اصفىحاساث ذءحل  حبمذح حواجذواححو لة و حا ا ف ظأ

ظسععاا حوفضععحح  هععذحلأظعع حا صععذودحبذ زاعع ابحب عع حازاهععذءحظعع  حا زاعع ابحتا وعع اح(حابفظععفحكوحابفظفععلاح)حواعع ا
وظ تهحوالإ  اءا حاباختظ ح ا ف ظهحوتذدواحا ن ءحفيحل ع حوتعذدواحنهذواعهحوا ن ذزعذ حا عتيحتسعذ  ح لعىحظ   علاحظعذح

ح.اب ا بح  فاحواا ح اطح  تحالأسنفع(حابفظفحكوحابفظفلاح)حكنجزحظنحك ةذتحووساثنىحظنحل  ح

ا ظأحكلفحبمهةلاح عذدجحظاع ح ةلعهحبع تحازاع ابح عنحا  عفاحا عظأحكنجعزح  عهح(حابفظفحكوحابفظفلاح)حوص ذح ععح
ح.ابهةلا

قنععلحلاذبععهح(حابفظععفحكوحابفظفععلاح)حوصعع دحقعع ادحظععنحا مععؤونحالإوادوععلاحباف  ععهحظععنحفععذابحا صعع ا لاحب عع بح
ح.,حواسا اذاحا اظاك حظنح  ظه ن تد واحً  هحطن  لاحابهةلاحو  وحكوذظهذحوظا ادحا

(:9-13)المادة  
  

 
 

(:10-13)المادة       
  

 

ظاك حك لفحتص ذح هحتعحح811نحلأواءحظهةلاح ذدجحظا حا  ةلحبسذ لاحتزو ح (حابفظفحكوحابفظفلاح)حفحل حإلاحك ح
ح.الجة  لالاحكذنحاب ا بحظنحظفظفذ ح,حو لة  احكوضذحًإود لاحس ذا لاحلاذبذحًوإوذبذحً

 :حب فعحا ط اح لىحا   فحا اذلي(حابفظفحكوحابفظفلاح)حا تيحتساف بحازا ابحح ابسذ ذ وحتح ح

 ك لفحح11ظ ن ح. 

 الانتــــداب
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 (:11-13)المادة       
 

 (:12-13)المادة       
 

 
 
 

 (:13-13)المادة       
 

 

 (:14-13)المادة  
 
 

 (:15-13)المادة       
 

 
 

 

 (:16-13)المادة       
 

       
 

 
 

 (:17-13)المادة       
 
 
 

 
 

 

 (:18-13)المادة       
 
 

 (:19-13)المادة       

     

       
 (:20-13)المادة       

   
 

       

 

 
     

 
    
 
 
 
 

 حك لفحح25ةيرحظ ن ح. 

 .ذوةلاحبذبفاق حابص فلاحو  حزفعحا ط احوتح ثحبذساة ادبإف ادحقحالإوادولاملفحظ و حا مؤونحو ح

ق حت ا عىحفيحكواءحا  ةعلحواسعاغ احظع  حتزوع ح لعىحابع  حا  اظعلاح ح(حابفظف حكوحابفظفذ )إلاحثنأحكنحكا ح
وص ذح هحب تحا زا ابح ةذحواذبلحاب  حةعيرحا  اظعلاحوو اعبرحظاغ عبح عنحا  ةعلحفيحابع  حةعيرحا  اظعلاحوتطنع ح

 .الجة  لا  اءا حا   ذظ لاحاب ةفتحبهذحفيحبحاهحالإ

 .ريالح111بمذح حوالح نح(حبفظفلاحابفظفحكوحا)حك   حوفاحح ل فاحا فاا حق ةلاحا زا ابحا  ا لي
 

 .ريالح811بمذح حوالح نح(حابفظفحكوحابفظفلاح)حك   حوفظ حح ل فاحا فاا حق ةلاحا زا ابحالخذد ي
حبماعع ادحثمععذزفنحريالح اععطلاحت ععظدحت ظ  هععذحوصعع ذح ععهحبعع تحزاععلحإضععذفيححوععؤظنح لةفظععفحاب اعع بحوسعع للاحزاععلحوإ

و   حق ذاحابفظفحبذ ظاذبحبس ذدتهحوونحا   فعح لمؤونحالإوادولاح ا ظ حوس للاحا  الح  حوص ذحب تحا  الح
ح.(ريالحح111)حو صذابحا ص ا لاحالأظ حبا ظ حق ةلاحك ذدحس ذد ح نحا  فاحا فاا حبمذح حوزو ح نحالإضذفيح
 لا ذاحبمهةلاحدسم لاحةيرحا تيحو ةلح  هذحتا ةلحالجهلاحا تيحوعؤوأحلهعذحابهةعلاحظعذح(حابفظفحكوحابفظفلا)إلاحازا بح

وسا اهحظنحب   حوت فوضذ حكوحظمذ ع  ح ع احداباعهحوبع تححا  اعلحظعذحلمحوافع ح لعىحةعيرحل ع حوتمعةلحين ع ح
ا عع ودا حح-ب زععذظجحالحععج)وعع ح ععنحا زاعع ابا ععبراظجحاب  فظععلاحا ععتيحو فععظاذحابفظععفح ععذدجحظاعع ح ةلععهحبسععذ لاحتزح

ح.(الجة  لاا ا دون لاحظ  ف لاحا ا ةلاحظنح
اب اعع بحبعع تحا زاعع ابحاباعع دح ععنحوععفاحوااعع حإلاحازاهععأحابهةععلاحا ععتيحكلععفح(حابفظععفحكوححابفظفععلا)صعع ذح لعععحو ح

ح.ب واوهذحو ذوحإلحظا ح ةلهحفيحا  فاحزفسه

ح.و حبمذح حوزو ح نحكدب لاحنجفاسمنح (حابفظفحكوحابفظفلاح)ح لععححالجة  لاؤظنحت

)حكععمحكوحازاعع ابح ععذد يححح811فعع ذحين عع حا سععا اذقذ حابذ  ععلاح لة اعع بحلأواءحظهةععلاحبسععذ لاحتزوعع ح ععنح
ح.ظ حا اةذوحا زا ابحظنذش  (ح ذدجحابةلملاح

تمععفنح لععىح(حظفافعع  حا  ةععلحا  سمععيححح-ا سععمنححح-وسعع للاحا سععف ح:ح)حا اةععذوحا زاعع ابحظعع حتح وعع حالآتي
ح.(كاحالجهلاحاب ا بحإ  هذححالجة  لاابفظفحكاح)حظنحاسذبح

حح
ح
ح
ح
ح
ح
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 ( :1 – أ) المادة       
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 : (2 –أ ) المادة      
 

 

 

 

 : (3 –أ ) المادة      

 
 

 ( :4 – أ) المادة      
 

 

 

 

 

 
 القروض

 
ح:ظفضحح  هحالآتيحح FP-23-01با نئلاحنمفلجحطلبحق ضح(حابفظفحكوحابفظفلا)وافاح
 حاسمحظا احا طلب/حا  فاحوحا اذدواح
 حا اسمحوحالإواد حوحا  قمحا فظ في
 ح:تح و حزفعحا ا ضحإظذحكنحومفن

 حظف ق ضح ذاحظاذححلجة  حابفحح
 حق ضحا زواجح لةانل ح لىحا زواجحولزاحإاضذدحف حاواجحا وتر
 حلأفععع ذبحا  ععع وذحا طذدوعععلاح(حزفاعععذ حا  ععع جحح–تلف عععذ حح–ت عععفوأح)حا اععع ضحا طعععذد ح

ح.(ولزاحإاضذدحظذحوثنأحالحذ لاح)
بعععذ افق  ح لعععىحإقععع ادحطلعععبحا اععع ضحوحا ا هععع حبسععع اوحق ةعععلاحا اععع ضح ععع تحابععع  ح(حابفظعععفحكوحابفظفعععلا)واعععفاح
ح.و المح 

ح.وافاحظ و حا مؤونحالإوادولاحبفض حتا  محالأواءحا فظ فيحوا  د لاح لةفظفحوا افق  ح لىحطلبحا ا ض
ح

ح:يجبحا ا ك حظنحتف  حا م وطحوالأامذاحالآت لاحاعحوامحاسامةذتحطلبحا ا ضحواي
 ح. نحس لاحواا  حالجة  لاكنح حتالح  ظلاحابفظفح  ىح
  إلحسع لاحوزصعفحظعنحا سعف ح عذدجحا عن وحإ حإلاحححيم  حابفظفح ع تحظع  حا سع اوحوا عتيحتسعاة

ح.الجة  لاحكذنح  وهحظسا اذ حظذ  لاحتغطيحابنلغحابانايحكوحولزاحبمف لحةذداحظنحظفظفي
 ح:فيحاذ لاحو فوحككث حظنحظفظفحطذ بح لا ضحتمفنحالأو فولاح لىحاسبحا اذلي

ح. تاريخ طلب القرض- 4/ 3
ح.سنوات الماضية 1روض خلال دوق القمن لم يسبق له الاستفادة من صن- 4/ 2
ح.الأعلى تقديراً في الأداء الوظيفي -4/ 1
ح.الجمعيةتاريخ المباشرة في العمل لدى - 4/ 4

 كنح حومعععفنح لعععىحابفظعععفحكأحا ازاظعععذ حظذ  عععلاح ععع ىح هعععذ حك ععع ىحبح عععترح حتزوععع ح عععنحثلعععترح
ح.ا  اتب

 ح.كشه ح6 ل هححإد ذاحففد حظنح ا حا زواجحلمحيمأحِفيحاذ لاحق ضحا زواجحومترطح
 فيحاذ ععلاحا اعع وضحا طذدوععلاحولععزاحإد ععذاحظععذحوثنععأحالحذ ععلاح لععىحكنح حوصعع ذحظنلععغحا اعع ضحإ حب عع ح

ح.وقفعحالحذوثلا
 ح.  ح لةفظفحت   لحقسطحواا حفيحا س لاحيخاذدهحاسبحا   وذ
 تمفنحظاع ادحا ا ةعلاحا اةفول علاح لاع ضحسعالاحكضع ذذحداتعبحابفظعفحوومعفنحا سع اوح ع تحسع لاح
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ح.ثلترحداتبحابفظفحوزصفحوا اسطح حواجذوا
 ح.وا دحاسا اذاحابفظفح لا ضحظنح  ظهحكوحوامحت   لحا طلب
 ح(.ظذوتيحك فحريالح)حريالح(حح2117111)حق ةلاحابنلغحفيحف  واحا ا وضح
 ح:وامحتاس محق ةلاحابنلغحالمح وحفيحف  واحا ا وضح لىحا   فحا اذليح

 51  % (.ون ألف ريال مائة و خمس) ريال (  302.222) للقروض العامة  بقيمة 

 30  % ( .ثلاثون ألف ريال ) ريال (  12.222) للقروض الطارئة بقيمة 

 32  % ح( .عشرون ألف ريال ) ريال (  22.222) لقروض الزواج بقيمة
  ( :5 – أ) المادة        

 

 
 ( :6 – أ) المادة          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( :7 – أ) المادة        
 

 ( :8 – أ) المادة        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

فيحاذ لاحطلبحق ضحظ وذحطذدولاحت ا حا لج لاحوتنأحفيحإثنذ حالحذ لاحووقف هذحوظا ادحا ا وضحوظ  ح
ح.ا س او

ح:وافاحالمحذسبحبضنطح ةل لاحظاذب لاحطلنذ حا ا وض,حول  حظنح  تحالآتي
ح:حح  هظفضحFP-23-02ت نئلاحنمفلجحظاذب لاحطلنذ حا ا وض

 ح.ا  فاحوحا اذدوا
 ح.اسمحظا احا طلب
 ح.ا اسمحوحتذدواحطلبحا ا ض
 ح:تح و حزفعحا ا ضحإظذحكنحومفن

  ح.ق ضح ذاحظاذححلجة  حابفظف
 حح.ق ضحا زواجح لةانل ح لىحا زواجحولزاحإاضذدحف حاواجحا وتر
 لأف ذبحا   وذحا طذدولاح(حزفاذ حا   جحح–تلف ذ حح–ت فوأح)حا ا ضحا طذد ح

ح.(اضذدحظذحوثنأحالحذ لاحولزاحإ)
 ا  اتبحالأسذسي. 

 ق ةلاحا ا ض. 

ح.ذ حا ا وضحوحا افق  ح لىحا  ةفلجوافاحظ و حا مؤونحالإوادولاحبماذب لاحطلن
ح:وافاحالمحذسبحبضنطح ةل لاحالح كلاحابذ  لاح لا وض,حول  حظنح  تحالآتي

ح:ظفضحح  هحالآتيح FP-23-03ت نئلاحنمفلجحالح كلاحابذ  لاح لا وضح
 ح.اب  وولاحباف  ح  تحكلحشه حظنحكشه حا س لاا  ف  حا
 ح(.ا ا ضحا طذد ححح-ق ضحا زواجحح-ق ضح ذاح)  وحاباترض ح ملحزفعحظنحكزفاعحا ا وضح
  ح.إينذليحاباترض
  ح.اجمحالأقسذطحا فادو
 ح.  وحاباترض حابغذودون
 ح.  وحاب ا  ون
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 ( :9 – أ) المادة        

 ح.  وحاباترض حالج و
 ح.ونح  قتراضا   وحابانايحظنحابفظف حاب ا  ح

ح:وحتفض ححالآتيحووسةبرذولاحشه حوافاحالمحذسبحبإقفذتحا س لاحابذ  لاحب  حنه
 ح.  وحابساف  ون
 ح.إينذليحابنذ غحابذ  لاحاباترضلا
 ح.ا  ف  حاباف  ح   حالإقفذت
 وحاباترض حاب ا  ونح   حالإقفذت  . 

ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
ح
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 :شروط عامة ( :1-14) المادة 
كأح افبلاح لىحابفظفحقنلحإ طذدهحبذ ااصيرحوالخط حا فاق حظ هحوومعفنحل ع حكاذبعلاحويمع ححا ف فعلاحح  حتفقح- 

 . ط ذحًحويجبحتسج لحتل حا ن ذزذ حا تيحلهذح  قلاحبذلأظ ,حا مذ  لاح ل  ذعح نحزفسه

ح.حا غ ذبظذح  احاذ  ح,حكوذاحفيحا مه حا فاا حخمسلاالحسمحظنحداتبحابفظفحب  حتزو ح نححا حيجفحح-
ح.  احاسمحسذ ذ حا غ ذب فيحت حذبح ح زاءا حالحسمح لىحتم ادحا ا   حكوحا غ ح-

 :جدول الجزاءات ( :2-14)المادة 
 

 المرة اليالية المرة اليانية المرة الأولي المخالفة الرقم

(حح5-ح1)حظنحاسمححإزظادحكاذبيح  احا طذ لا 0
حكوذا

إنهذءحالخ ظلاحب ونح
حظزاوذ

1 
اظ لحكوحظ و حظ ح  اححا الفظح لى

حإزظادحكاذبيحا اامذاحالجسةذمحكث ذءحا  ةلحكوحبسننه
(حح5-ح1)حاسمحظنح
حكوذا

إنهذءحالخ ظلاحب ونح
حظزاوذ

1 
ا  ا اءحظنحااامذاح سةذمحكث ذءحا  ةلح

حححإنهذءحالخ ظلاحب ونحظزاوذحكوحبسننه

1 
ححالجة  لاا ض دح نحقص حبمةالمذ حإواذعح

حإت  هذكوح
كوذاح(حح5-ح1)حاسمحظنح

حظ حإف ححا الف
إنهذءحالخ ظلاحب ونح

حظزاوذ
ح

1 
ا سلفاحابم حكوحالأ ةذتحابختللاحبذ م ذح

حظذزلاوالأ
حححإنهذءحالخ ظلاحب ونحظزاوذ

حححإنهذءحالخ ظلاحب ونحظزاوذحا ازوو حفيحالأودااحا  سم لا 1
حححإنهذءحالخ ظلاحب ونحظزاوذحبذلجة  لاإ مذءحالأس ادحا تيحتض ح 1

ح%حح51اسمحإزظادحكاذبيحظفا   حا  ةلحب ونح ظدحظانفتا ا   ح نح 1
ح  حوفاحكذظلكاسمححي  حا  فظالأظنح

1 
ت احا  ةلحكوحا زص اذحقنلحنهذولاحا  وااحبمذح
حإزظادحكاذبيوزو ح نحدب حسذ لاحب ونحإلنحكوح ظدح

ح%حح11  كاسمح
حي  حا  فظالأظنح

ح%حح25اسمح
حي  حا  فظالأظنح

 الجـــزاءات
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حظانفت

01 
حكذظلحب ونحححة ذبح نحا  وااحوفا
ح ظدحظانفت

(ح5-8)الحسمحظنححاسمحك  حث ثلاحكوذاحاسمحك  حوفظ 
حكوذا

00 
حة ذبح نحا  وااح تر حواا حب ونح

ح ظدحظانفت
حاسمحك  حث ثلاحكوذاحاسمحك  حوفظ حاسمحك  حوفاحكذظل

---ح---حح صمحك  ح تر ح  احتسج لحو فتحكوح  وج 01

01 
ونحسذ ذ حا  ةلحا  سميحب الخ وجحكث ذءح

ح%51اسمححإزظادحكاذبيحكلنحظسن 
حاسمحك  حوفاحكذظلح  حا  فظيالأظنح

  

01 
كوحا زظ ءحممذححءو ذءحكظبذح لىحا  ؤسذالإ

حوؤوأحإلحت ط لحا  ةل
ح%حح51اسمحإزظادحكاذبي

ح  حا  فاالأظنح
ح  حوفاحكذظلكاسمح

01 
حالإس اذحفيحاساه احابفاوحب ونح

حتبرو حظانفت
ح%حح51اسمحإزظادحكاذبي

ح  حا  فاالأحظن
ح  حوفاحكذظلكاسمح

ح لةفظفحا ظأح  سح هحب   %ح5ظنحب  ته,حوح%ح11وامح صمحح   حتخلفحابفظفح نحتسل محتا و هح 01

01 
حظااذ  لاحب ونح ظدححكوذاح11ة ذبح

ح  تحا س لا
إنهذءحالخ ظلاحب ونحظزاوذحش وطلاحتسل ةهحالإزظادحب  حخمسلاحكوذاحظنح

ح.ك  ىكوحتنل غهحب أحوس للاح.ازاطذ ه

01 
حظاف قلاحب ونح ظدححذحًوفظح81ة ذبح

ح  تحا س لا
إنهذءحالخ ظلاحب ونحظزاوذحش وطلاحتسل ةهحالإزظادحب  ح م  حكوذاحظنح

ح.كوحتنل غهحب أحوس للاحك  ى.ازاطذ ه

01 
حكوحالجة  لاكأحسلفاحآ  حوض حبمصذلحح

حمخذ فلاحا   ذاحكوحوض حبذ زظ ءحفيحا  ةل
إزظادحكاذبيحإلحإنهذءحالخ ظلاحب ونحظزاوذححاسبحابفقفحكوحتتراوححا  افبلاحظن

ح. لجة  لااسنةذحوا دهحالمجلسحا ا ف ظأح
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ح:ظلاحابفظفحبإا ىحالأسنذبحا اذ  لات اهيح   ( :  1-15) المادة 

  حح.اسااذ لاحابفظف
 ًح.ازاهذءحظهللاحا غ ذبحاب ضيح  جزحوحنحفهحو  اهح نحاساة ادحا  ةلحإلاحثنأحل  حطن ذح

  حالأواءحا فظ فيحابا م. 

 با ادحإوادأا فصلح. 

 ح.ظذحلمحوامحزالحابفظفحإلحظسةىحوظ فيحآ  ,حإ غذءحا فظ فلاح   حا ساغ ذءح  هذ
ححححححححححححححو اهععيح اعع حابفظععفحبذزاهععذءحظ تععهحشعع وطلاحكنحونلععغحااعع حا طعع   حالآ عع حب عع احدةناععهحفيحت وعع حا  اعع حقنععل ( :2 –15)المادة 

ح. لط ذحالآ  حونا حا ط   حبظ  ح     حداتبحشه ح لحك إلاحكحوهظنحتذدواحازاهذحوفظذحًح61
افبعععلاحظفضععع ذح  هعععذحكسعععنذبحظمحواععع ظهذ ح لةفظعععفحا سعععااذ لاحظعععنح ةلعععهح ععع تحظععع هحا  اعع حشععع وطلاحكنح عع ( :3-15) المادة 

الحع حفيححلجة  علا وح,ح لىحالأقلحظنحا اعذدواحا عظأحو ةعبح  عهحتع احا  ةعلحول  حقنلحث ث حوفظذحً,حا سااذ لا
وإلاحا عععلحابفظعععفحبفعععتر ح,حبحععع حكقصعععىحبصعععل لاحا  ةعععلحكشعععه ت   عععلحا سعععااذ لاحظععع  حوااععع  حوبععع  حث ثعععلاح

ح.الح حبمطذ ناهحب   حت فوأحو ذوتحداتبحشه حواا حجة  لا للحالأ طذدحا تيحظ  ذحث ث حوفظذحً
لإكةعععذتحإ ععع اءا حإنهعععذءح,حتاععع يمحا سعععااذ لاح حكذظعععلحظععنحتعععذدواوسععاة حابفظعععفح لعععىحدكسحا  ةعععلحبععع  حشعععه ( :4-15)المادة 

وحإنهعذءحبعذقيحالإ ع اءا حالخ ظلاحوحإ  ءحط  هحوحتسل محظذح  وعهحظعنح هع حوحك ةعذتحبعنحيخلفعهحفيحا فظ فعلاح
ح.حالجة  لاإواد حقنلحظنحل  حظنححلمحو ف ححظذ,حالإوادولا

الح حفيححالجة  لاحظأحو ابحتا يمهذح لإواد فيحاذ لاحدةنلاحابفظفحس بحاسااذ اهح  تحشه حا سااذ لاحا  ( :5-15)المادة 
ح.حقنفتحكوحد أحل  

كإفععذباهححح–  عع حة ععذبحابفظععفح  عع ذحظ ضععيحكوحاععذوثحظعع ودأح فععتر حطفولععلاحظعع حإاضععذدحظععذحوثنععأحل عع  ( :6 -15)المادة 
ح:ح  ان حفيحااهحالإ  اءا حا   ذظ لاحا اذ  لاح–بغ نفبلاحظسا يملاحكوحشللحوحنحفاذح حسمححاللهح

 

 جراءات عن كل شهرالإ إلى من
 يصرف للموظف راتب كاملح(وفظذحًح91)حكشه حح8نهذولاححكوتحوفاحب  حالإفذبلا
 نصف راتبحنهذولاحسالاحكشه حب  حث ثلاحكشه 
 ربع راتبحنهذولاحتس لاحكشه حب  حسالاحكشه 
 لا يصرف له راتبحشه ا12نهذولاححب  حتس لاحكشه 

 إنهاء خدمة الموظفحشه 12ب  ح
 

 دمةإنهاء الخ
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  حب حظنحاساثةذداذحفيح,ححالجة  لافيحاذ لاحطلبحابفظفح  سااذ لاحب  حإ طذوهحوود حت دون لاح لىحاسذبح ( :7 -15)المادة 
 حاسعااذ اهحكوحولعزاحابفظعفحبع   حق ةعلاحاشعتراكهح  هعذح  ع,ح نحث ثلاحكشعه  فتر ح حتالححلجة  لابذمجذتحا  ةلح

ح.حقنلحازاهذءحاظهحاب  
ح:ا ا ف ظأحإنهذءح  ظذ حابفظفح  تح تر حا  ا حفيحالحذ  حا اذ  لاح  لاالجة  حلمجلسح ( :8 -15)المادة       

  ح.وا ا ل ةذ حاب ةفتحبهذحالجة  لامخذ فلاحكز ةلاح
 و ع حتا وع حو ع هح  عهحدو سعهحابنذشع حوو اةع هح(حةعيرحظع ضح)ح ةلهحإلحاع ححكواءإلاحا ف حابفظفحفيح

 .ظ و حالإواد حا اذب حلهذ

 ذ حا تيحوالاذاذحظنحدؤسذوهت ف ظهح لاف  هحكو  احتانلهح. 

 قلحظنح   حفيحس ا حظااذ  ا ابفظفح لىحتا و حكإلاحاصلح. 

  ح.ظنحممذدسلاحا  ةلح لىحا ف هحا ص  ححهفيحاذ لاحا  جزحا ص يحا ظأح حيمم

حح:مكافأة نهاية الخدمة ( :9-15)المادة 
ح: ححابفظفحظمذ   حنهذولاحالخ ظلاحو  حا ضفابطحا اذ  لايم 

 وداتبحشه ح نحكعلحسع لاحظعنحا سع فا ح,ح ح نحكلحس لاحظنحا س فا حالخةسحالأولداتبحزصفحشه
 .ا تيحتليحل  

 كنحتمفنح تر حا  ةلحظااذ  لاحب ونحازاطذع. 

 ومفنحإنهذءح  ظلاحابفظفحبسنبحت ووبيحكوحنحفحل  ح نحك. 

    ومفنحك  حآ  حشه حوااذضذهحابفظفحكسذسذحلحسذبحابمذ. 

 ح.لجة  لاظضيحس لاحفيحا  ةلحبذ 

ح
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ح.بص ذحظسا اذ حابفظفحاسبحا   ذاحالجة  لالازاحإلاحتففيحابفظفحكث ذءحا  ا ح ا ( :1-16)المادة 
الجثةععذنحبإدسععذتححلووععهوفيحاذ ععلاحظطذ نععلاححلاحوا ععلحابةلمععلاحا   ب ععلاحا سعع فوولا,بترت ععبحو ععنحالجثععحالجة  ععلااععفاحت ( :2-16)المادة 

ح.تمذ  فحظذوولاكأححالجة  لا ةلحإ  همح  امحل  حوونحكنحتا
ب صفحتمذ  فحا زااذتحإلحزاطعلاحا اع واح لأشعختذصحا عظونحكعذزفاحوا ةعفنحظع حابفظعفحممعنححالجة  لاسهمحت ( :3-16)المادة 

ح.حبغأحا    ح نح  وحك  اوحالأس  حكوحزف  لاحوظ فلاحابفظفحالجة  لاو فلهمحبمف بحا  ا حاببراحظ ح

  .كذظ حً  حا ظأحوافعح  هحابفظفح فدثاهوامحف ذحك  حا مه  ( :4-16)المادة          
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 ةذلهذحو حو  ونحظفظف حدسم  ح  وهذح,حوتمج حك  ح لجة  لاحكنحتساف  حظنحاباطف  حفيحت ف ظح : (1-17)المادة               
 . لىحا اطفعحكةذحودوحفيحز ذاحالجة  ذ حا ال لا

 ح.نحتاف  حفيحاباطفعحش وطحوب فوحا  ةذتحا اطف  لاحفيحالجة  لاكيجبحح: (2 - 17)المادة               
 .ظنحا حكلحظاطفعحاضفدحا اةذ ذ حاباطف  حوإب اءحدكوهح: (3 - 17)المادة               
ظذ  لاحظاطف لاح لىححيجفاحب  حظفا الاحاب و حا ا ف ظأح لجة  لاحولأسنذبحو  هلاحظ ححاباطفعحظمذ    ( :4 - 17)المادة               

ح.ظذحونظ هحو حت  حداتنذحًاوحك  احًوإنمذحظمذ   حظاطف لا
وافاحاباطفعحبا نئلاحاساةذد حطلبحظمذدكلاحفيحا  ةذتحا اطف  لاحوتاضةنحاب لفظذ حالأسذس لاح  هح ( :5 - 17)المادة               

ح:وتاضةنحكظ  ح
ح.حابهذدا حا تيحيج  اذ•
ح.حطف ي برا حسذبالاحفيحا  ةلحا ا•
ح.حالمجذ  حا تيحو ةبحابمذدكلاح  هذ•
ح.حا لغذ حا تيحيج  اذ•
ح.حا زظنحاباذحح لةمذدكلا•

 
وامحتفق  حاتفذق لاح ةلحتطف يحظ حطذ بحابمذدكلاحفيحا  ةذتحا اطف  لاحو  وح  هذحالأ ةذتحابطلفبلاح : (6 - 17)المادة              

ح.ظ هحوظ  حابمذدكلاحوكأحب ذزذ ح اظلا
ح.  ح لجة  لاحانهذءحكأحاتفذق لاح ل ةلحا اطف يحوونحانحومفنحظلزظذحبإب اءحكسنذبحل  حا ا اد : (7 - 17)المادة              

ظنحا حكلحظاطفعحالحصفتح ليحإ ذو حبممذدكاهحفيحا  ةذتحا اطف  لاح,حتاضةنحا فقأحوالجه حا ظأح : (8 - 17)المادة              
ح.ا  ةلحا اطف يحظ  حشه ح لىحالأقل  ةذتحا اطف  لاحالاحاساة حفيحق ظهحوو طىحوث الاح بر حفيحا

الجة  لاحةيرحظسئف لاحز ذظذح نحادتنذطذ حاباطفعحبفظ فاهحا  سم لاحوةيرحظسؤو لاح نحكأحا  تحبذ ازاظذتهحح : (9 - 17)المادة              
ح.ا فظ ف لاحكوحا ا ذق ولاحا مختص لا

 
ح             
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س  ذحًلحةذولاحظ سفبيحالجة  لاحظنحالأ طذدحوالأظ اضحا  ذينلاح نحا  ةلحتاختظحالجة  لاحا ا ابيرح ( :1 - 18)المادة                 

ح:ا اذ  لا
ح.ظ ذ ظح ل جذ حفيحاذ  حا طفاد حت ظ حك هز حلإطفذءحالح و حوإ  او•
ح.إباذءحكظذكنحا  ةلحفيحاذ لاحز ذ لاحتذظلاحظ حتف يرحابطه ا •
ح. صذلحلاح لم بحوا ةاسذتتف يرحاب ذهحا•
ح.تف يرحوودا حاب ذهحبذبسافىحا ص يحابطلفب•
ح.ت دوبحابفظف ح لىحاساخت ااحوسذولحا س ظلاحوكووا حا فقذولاحا تيحتؤظ هذحالجة  لا•
ح.تح  حالجة  لاحا ا   حفيحين  حظ ا اهذحوكظ  حفيحين  حا براظجحواب ذسنذ حا تيحتا ةهذ•

ح:يخاصحبذلآتيححظسؤو ت  حالجة  لاحفيحكلحظفق حظنحظفاق حا  ةلح ( :2 - 18)المادة                
ح. ة لاحا ف يحا فقذويح  ىحابفظف ت(ححك)حح
اسا ةذتحوسذولحا فقذولاححا افا شحا  ودأحبغ ضحا ا ك حظنحس ظلاحالأ هز حواسن(ححب)حح

ح.وا س ظلا
اا ذطذ حا مف للاحبا فيحذولحوا ظ ذو لاحالحفاوثحوتسج لهذحوإ  اوحتاذدو ح  هذحتاضةنحا فس(ححج)حح

ح.تم اداذ
ح.ظ اقنلاحت ف ظحقفا  حا فقذولاحوا س ظلا(ححو)ح

تؤظنحالجة  لاحفيحكلحظمذنحو ةلح  هحكقلحظنحخمس ح ذظً ح زازلاح لإس ذ ذ حا طن لاحتحافأح لىحح ( :3 - 18)المادة                
ظنحز ذاح(حح122)حذحكشذد ح هحابذو حكة ذ حكذ  لاحظنحالأووولاحوحالأدبطلاحوابطه ا حوةيرحل  حمم

ح.ا  ةلح,حوو ه حإلح ذظلحظ دبحكوحككث حبإ  اءحالإس ذ ذ حا  اظلاح ل ةذتحابصذب 
ت ةلحالجة  لاح لىحتحس حا   ذولاحا ص  لاحب سفب هذحوت   ح  همحق ةلاحا شترااحفيحكا ح هذ ح ( :4 - 18)المادة                

ح.تيحتا اذحالجة  لاح ملح ئلاحوظ ف لاا ا ا ظ حا طبيحبحسبحا  د لاح
حفذباهابنذش حكوحالإواد ح فدحاح لىحابفظفحا ظأحوصذبحبإفذبلاح ةلحكوحبم ضحظهنيحكنحونلغحدو سه ( :5 - 18)المادة                

ح.و هحظ ا  لاحا طن بحظنذش  حظعحاسا  أحاذ اهحل  
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ح.وإ  اوامحظه  ذحًبمملحوودأحظفظف هذح لاحبا دوبحتافاحالجة  ( :1 - 19)المادة                   
ح.ا  ذظلحطفاتح تر حا ا دوبحوساة حف ذحك   ( :2 - 19)المادة                   
وتعؤظنحتعظاك حا سعف حفيحا عظاذبحوا  عفو حكةعذحتعؤظنححوسعذولحح ةعلحالجة  علاحتمعذ  فحا اع دوبحتا ( :3 - 19)المادة                   

ح.إلاحكذنحبامل فحظنحالجة  لاحوظسمنحوت ا  حوا ل لاملاحظنحظ كلحاب  
فيحسععن لححوكنحتحةلععهحكذ ععلاحا  فاععذ حا ععتيحفعع  اهذح ل ععهحفظععفكنحت هععيحتعع دوبححابح لجة  ععلايجععفاح ( :4 - 19)المااادة                   

ح:ل  ,حول  حفيحالحذ  حالآت لا
ح.كزهحةيرح ذوحفيحل  هح ح نحالجهلاحا تيحتافلحت دونإلاحثنأحفيحا ااذدو حا صذودح(ححكح)ح
ح.قنلحابف  حالمح وح ظ  حوونح ظدحظانفتحا  ذظلحإنهذءحا ا دوبحإلاحق د(ححب)

نحتا ةععلحك لععىححإظمذز ذ ععذحذحاسععبحتاععفاحالجة  ععلاحباعع دوبحاباطععف  حابلا اعع حبذ  ةععلح عع وه ( :5 - 19)المااادة                   
 عععفحكعععذنححو فااظعععهذحفيحل ععع حتعععظاك حا سعععف حالجة  عععلاحزفاعععذ حوظصعععذدوفحا اععع دوبحظعععنحظ زاز اهعععذحبمععع

ح. ذدجحالمحذ  لاحا ا دوب
 لىحاسعذبحح حوامحا اةذوحكأحوود ح لةفظفحا حبمفا الاح ط لاحظنحإواد حالجة  لاحاعح فحكذزأ ( :6 - 19)المادة                   

ح.ا مختصيحابفظفح
ح
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36 

 

 
ل ةععذ حوالأواظعع حابا لاععلاحبذ  ةععلحظععذحلمحومععنح  هععذحظععذحيخععذ فحزصععفصح اعع حا  ةععلحكوحا   ععذاحا اا عع حبذ ا ح: (1 - 20)المااادة             

ح.حا  ذاحكوحالآوابحا  ذظلاحكوحظذحو  ضح لختط 
 .المحذ  لاح لىحظفا   حا  ةلح( :2 - 20)المادة             
ح.بنذش حوو  حتف  هذتهإنجذاح ةلهح لىحا ف هحابطلفبحتحأحإش اذحا  و سحا ( :3 - 20)المادة             
ح.الجة  لاا   ذولاحبذلآ  حوبذلأووا حابفضف لاحتحأحتص  هحوالمحذ  لاح ل هذحو لىحممالمذ ح ( :4 - 20)المادة             
 صحا  ازااحبحسنحا سير حوا سلفاحوا  ةلح لحس ذو حدوححا ا ذونحب  هحوبع حاظ وعهحوطذ علاحدؤسعذوهحوالحع ( :5 - 20)المادة             

ح.فيحزطذاحا اصذفهحوفيحا ووحا   ذاظنحالجة  لاححابساف  ون لىحإدضذءح
 ظلاحظمعذنحا  ةعلحكوحابعفظف حتا يمحكلح فنحكوحظسذ   حفيحالحذ  حا طذدولاحكوحالأ طذدحا تيح  وحس ( :6 - 20)المادة             

ح.  ه
ح.تصلحإلح لةهحبسنبحك ةذتحوظ فاهحجة  لاحكوحكولاحكس ادالمحذ  لاح لىحالأس ادحابه  لاح ل ( :7 - 20)المادة             
ا ظا ععذعح ععنحاسععاغ تح ةلععهحبذلجة  ععلاحبغعع ضحتحا عع حدبععححكوحظ ف ععلاحشختصعع لاح ععهحكوح غععيرهح لععىحاسععذبح ( :8 - 20)المااادة             

ح.الجة  لاظصل لاح
لععىحالأكثعع حظععنحذ  ععلاحكوحدععلحإقذظاععهح عع تحكسععنفعح إشعع ذدحالجة  ععلاحبمععلحتغ ععيرحوطعع كح لععىحاذ اععهحا  اة ( :9 - 20)المااادة             

ح.حتذدواحا وثحا اغ ير
ح.وا حوا ااذ   حاب   لاحفيحا ن وا اا  حبذ ا ل ةذ حوالأز ةلاحوا  ذ ( :10 - 20)المادة             
ح. م  حوظ  ا ذحفيحالأة اضحالخذفلا  احاسا ةذتحكووا حاب ( :11 - 20)المادة             

ح.حفيحسج  حابفظف حكوحاباطف  حا ظا ذعح نحتمغ لحكشختذصحةيرحظا  ون ( :12 - 20)المادة             
ح.تيحتا اح لةساف  ونحب أحففلاحكذزأ   ح لىحابفظف حطلبحالحصفتح لىحابسذ  ا حا  ( :13 - 20)المادة             
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 مسير رواتب السعوديون                                                 
1د ع س النقل م 2د  3د  4د  5د  6د  7د  8د  9د  10د  11د  12د  13د  14د  15د   

1 100 58 1045 1103 1161 1219 1277 1335 1393 1451 1509 1567 1625 1683 1741 1799 1857 

2 100 74 1375 1449 1523 1597 1671 1745 1819 1893 1967 2041 2115 2189 2263 2337 2411 

3 100 80 1485 1565 1645 1725 1805 1885 1965 2045 2125 2205 2285 2365 2445 2525 2605 

4 100 99 1870 1969 2068 2167 2266 2365 2464 2563 2662 2761 2860 2959 3058 3157 3256 

5 150 132 2475 2607 2739 2871 3003 3135 3267 3399 3531 3663 3795 3927 4059 4191 4323 

6 150 154 2915 3069 3223 3377 3531 3685 3839 3993 4147 4301 4455 4609 4763 4917 5071 

7 150 220 4235 4455 4675 4895 5115 5335 5555 5775 5995 6215 6435 6655 6875 7095 7315 

8 150 275 5335 5610 5885 6160 6435 6710 6985 7260 7535 7810 8085 8360 8635 8910 9185 

9 150 280 5445 5725 6005 6285 6565 6845 7125 7405 7685 7965 8245 8525 8805 9085 9365 

10 150 286 5555 5841 6127 6413 6699 6985 7271 7557 7843 8129 8415 8701 8987 9273 9559 

11 150 293 5695 5988 6281 6574 6867 7160 7453 7746 8039 8332 8625 8918 9211 9504 9797 

 
               

 
% 1 لوية حدرها   ةوفعيوريال   553فزيادة   53  ل  9الزيادة  ي الدرجات من   

 
 
 
 

      
 

%1حدرها   ةوفعيوريال    543ر فمقدا 55الزيادة  ي الدرجة    
        

              



  

2 

 مسير رواتب غير السعوديون
 15د 14د 13د 12د 11د 10د 9د 8د 7د 6د 5د 4د 3د 2د 1د ع س النقل م

1 90 33 561 594 627 660 693 726 759 792 825 858 891 924 957 990 1023 

2 90 39 671 710 749 788 827 866 905 944 983 1022 1061 1100 1139 1178 1217 

3 90 44 781 825 869 913 957 1001 1045 1089 1133 1177 1221 1265 1309 1353 1397 

4 90 66 1221 1287 1353 1419 1485 1551 1617 1683 1749 1815 1881 1947 2013 2079 2145 

5 120 77 1408 1485 1562 1639 1716 1793 1870 1947 2024 2101 2178 2255 2332 2409 2486 

6 120 82 1518 1600 1682 1764 1846 1928 2010 2092 2174 2256 2338 2420 2502 2584 2666 

7 120 99 1848 1947 2046 2145 2244 2343 2442 2541 2640 2739 2838 2937 3036 3135 3234 

8 120 104 1958 2062 2166 2270 2374 2478 2582 2686 2790 2894 2998 3102 3206 3310 3414 

9 120 110 2068 2178 2288 2398 2508 2618 2728 2838 2948 3058 3168 3278 3388 3498 3608 

10 120 115 2178 2293 2408 2523 2638 2753 2868 2983 3098 3213 3328 3443 3558 3673 3788 

11 120 122 2318 2440 2562 2684 2806 2928 3050 3172 3294 3416 3538 3660 3782 3904 4026 

12 120 128 2438 2566 2694 2822 2950 3078 3206 3334 3462 3590 3718 3846 3974 4102 4230 

13 120 135 2578 2713 2848 2983 3118 3253 3388 3523 3658 3793 3928 4063 4198 4333 4468 

14 120 142 2718 2860 3002 3144 3286 3428 3570 3712 3854 3996 4138 4280 4422 4564 4706 

15 120 149 2858 3007 3156 3305 3454 3603 3752 3901 4050 4199 4348 4497 4646 4795 4944 

 

 ريال 99ريال فدلا  ن  28وة ولارت حيمة العي%  1  ل  ي ال اد ة %   0تب تعديم العيوة ال لوية   ي الدرجة ال اد ة وال افعة من 

  534  ل  550ولارت العيوة من %  1   ل %  1829وتب تعديم  ي ال افعة من  

 %  1 لوية حدرها   ةوفعيوريال   553فزيادة   53  ل  9الزيادة  ي الدرجات من 

 %1حدرها   ةوفعيوريال    543فمقدار  51 ل   55الزيادة  ي الدرجة 
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 الدعاة رواتب مسير
 15د 14د 13د 12د 11د 10د 9د 8د 7د 6د 5د 4د 3د 2د 1د ع س النقل م

1 90 30 510 540 570 600 630 660 690 720 750 780 810 840 870 900 930 

2 90 35 610 645 680 715 750 785 820 855 890 925 960 995 1030 1065 1100 

3 90 40 710 750 790 830 870 910 950 990 1030 1070 1110 1150 1190 1230 1270 

4 90 60 1110 1170 1230 1290 1350 1410 1470 1530 1590 1650 1710 1770 1830 1890 1950 

5 120 70 1280 1350 1420 1490 1560 1630 1700 1770 1840 1910 1980 2050 2120 2190 2260 

6 120 90 1380 1470 1560 1650 1740 1830 1920 2010 2100 2190 2280 2370 2460 2550 2640 

7 120 105 1680 1785 1890 1995 2100 2205 2310 2415 2520 2625 2730 2835 2940 3045 3150 

8 120 121 2066 2187 2308 2429 2550 2671 2792 2913 3034 3155 3276 3397 3518 3639 3760 

9 120 139 2541 2680 2819 2958 3097 3236 3375 3514 3653 3792 3931 4070 4209 4348 4487 

10 120 159 3125 3284 3443 3602 3761 3920 4079 4238 4397 4556 4715 4874 5033 5192 5351 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


